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SLOWNICZEK UZYTYCH POJEC

llekroé w Wytycznych jest mowa o:

1

ustawie o VAT — rozumie sie przez to ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug (tj. Dz. U. 22016 . poz. 710 z pdzn. zm.);

_ terenach budowlanych — rozumie sig przez to grunty przeznaczone pod zabudowe

zgodnie z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego, a w przypadku
braku takiego planu — zgodnie z decyzjg o warunkach zabudowy i zagospodarowania
terenu, o ktérych mowa w przepisach o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym (zgodnie z praktyka organéw podatkowych - réwniez zgodnie
z decyzja o lokalizacji inwestycji celu publicznego);

KR — rozumie sie przez to Wydziat Ksiggowo-Rachunkowy Urzedu Miasta Rzeszowa,

jednostce — rozumie sig przez to jednostki budzetowe wskazane w zatgczniku Nr 1 do
Zarzadzenia Nr VII/859/2016 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 31 pazdziernika
2016 r. w sprawie powotania Zespotu ds. wprowadzenia centralnego rozliczania VAT
w Gminie Miasto Rzeszéw i w jej jednostkach organizacyjnych;

podstawie opodatkowania — podstawa opodatkowania, z zastrzezeniem ust. 2-5, art.
30a-30c, art. 32, art. 119 oraz art. 120 ust. 4i 5 ustawy 0 VAT, jest wszystko, co stanowi
zaptate, ktora dokonujacy dostawy towaréw lub ustugodawca otrzymat lub ma
otrzymaé z tytutu sprzedazy od nabywcy, ustugobiorcy lub osoby trzeciej, wigcznie
z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi doptatami o podobnym charakterze
majgcymi bezposredni wplyw na ceng towaréw dostarczanych lub ustug $wiadczonych
przez podatnika;

pierwszym zasiedleniu — rozumie si¢ przez to oddanie do uzytkowania, w wykonaniu
czynnosci podlegajacych opodatkowaniu, pierwszemu nabywcy lub uzytkownikowi
budynkow, budowli lub ich czesci, po ich:

a) wybudowaniu lub

b) ulepszeniu, jezeli wydatki poniesione na ulepszenie, w rozumieniu przepisow
o podatku dochodowym, stanowity co najmniej 30% wartosci poczatkowej;

budownictwie objetym spotecznym programem mieszkaniowym — rozumie si¢ przez to
obiekty budownictwa mieszkaniowego lub ich czesci, z wytgczeniem lokali uzytkowych,
oraz lokale mieszkalne w budynkach niemieszkalnych sklasyfikowanych w Polskiej
Klasyfikacji Obiektow Budowlanych w dziale 12, a takze obiekty sklasyfikowane w
Polskiej Klasyfikacji Obiektéw Budowlanych w klasie ex 1264 - wytacznie budynki
instytucji ochrony zdrowia éwiadczacych ustugi zakwaterowania z opieka lekarska
i pielegniarska, zwtaszcza dla ludzi starszych i niepetnosprawnych, z wytgczeniem:

a) budynkéw mieszkalnych jednorodzinnych,  ktérych powierzchnia uzytkowa
przekracza 300 m?,

b) lokali mieszkalnych, ktérych powierzchnia uzytkowa przekracza 150 m?;

dostawie towaréw uzywanych — rozumie si¢ przez to dostawe towardw
wykorzystywanych wytgcznie na cele dziatalnosci zwolnionej od podatku, jezeli z tytutu
nabycia, importu lub wytworzenia tych towaréw nie przystugiwato dokonujgcemu ich
dostawy prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego;
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10.

11.

12

13.

14.

15.

obiektach budownictwa mieszkaniowego — rozumie sie przez to budynki mieszkalne
statego zamieszkania sklasyfikowane w Polskiej Klasyfikacji Obiektéw Budowlanych
w dziale 11;

ustugach pomocy spofecznej — rozumie sie przez to ustugi pomocy spoteczne;
w rozumieniu przepiséw o pomocy spofecznej oraz ustugi okreslone w przepisach
0 przeciwdziataniu przemocy w rodzinie, a takze dostawe towardw i $wiadczenie ustug
scisle z tymi ustugami zwigzane, na rzecz beneficjenta te; pomocy, wykonywane przez:
a) regionalne osrodki polityki spotecznej, powiatowe centra pomocy rodzinie, osrodki
pomocy spotecznej, rodzinne domy pomocy, oérodki wsparcia i o$rodki interwencji
kryzysowej,

b) wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewode:

— domy pomocy spotecznej prowadzone przez podmioty posiadajgce zezwolenie
wojewody,

— placowki opiekuriczo-wychowawcze i osrodki adopcyjno-opiekuricze,

c) placowki specjalistycznego poradnictwa,

d) inne niz wymienione w lit. a-c placowki zapewniajgce catodobowa opieke osobom
niepetnosprawnym, przewlekle chorym lub osobom w podesztym wieku na podstawie
zezwolenia wojewody, wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewode,

e) specjalistyczne osrodki wsparcia dla ofiar przemocy w rodzinie;

pojazdach samochodowych — rozumie sie przez to pojazdy samochodowe
w rozumieniu przepiséw o ruchu drogowym o dopuszczalnej masie catkowitej
nieprzekraczajgcej 3,5 tony;

imporcie towaréw na terytorium Polski — rozumie sie przez to przywéz towaréw
z terytorium panstwa trzeciego (spoza terytorium Unii Europejskiej) na terytorium
Polski;

eksporcie towaréw — rozumie sig przez to dostawe towaréw wysytanych Ilub
transportowanych z terytorium Polski poza terytorium Unii Europejskiej przez:

a) dostawce lub na jego rzecz, lub

b) nabywce majgcego siedzibe poza terytorium kraju lub na jego rzecz,
z wytgczeniem towaréw wywozonych przez samego nabywce do celéw
wyposazenia lub zaopatrzenia statkéw rekreacyjnych oraz turystycznych
statkow powietrznych lub innych $rodkéw transportu stuzacych do celéw
prywatnych

- jezeli wywoz towardéw poza terytorium Unii Europejskiej jest potwierdzony przez urzad
celny okreslony w przepisach celnych;

wewnatrzwspdinotowym nabyciu towaréw — rozumie sie przez to nabycie prawa do
rozporzadzania jak wiasciciel towarami, ktére w wyniku dokonanej dostawy s3g
wysytane lub transportowane na terytorium Polski z terytorium innego panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej przez dokonujgcego dostawy, nabywce towaréw lub
na ich rzecz (z uwzglednieniem art. 9 ust. 2 - art. 12a ustawy o VAT);

wewnatrzwspolnotowej dostawie towaréw — rozumie sie przez to wywoédz towardw
z terytorium Polski w wykonaniu dostawy towaréw z Polski na terytorium innego



panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej (z uwzglednieniem art. 13 ust. 2-8 ustawy
o VAT),

16. wspbtczynniku — rozumie sie¢ przez to proporcje, o ktérej mowa w art. 90 ust. 2
i nastepnych ustawy o VAT, wyznaczajacg zakres odliczenia kwoty podatku
naliczonego w odniesieniu do towardw i ustug wykorzystywanych tacznie do sprzedazy
opodatkowanej i zwolnionej z opodatkowania;

17. pre-wspdbtczynniku — rozumie sig przez to proporcjg, 0 ktorej mowa w art. 86 ust. 2a
i nastepnych ustawy o VAT, wyznaczajaca zakres odliczenia kwoty podatku
naliczonego w odniesieniu do towarow i ustug wykorzystywanych tacznie do sprzedazy
podlegajacej opodatkowaniu oraz niepodlegajacej opodatkowaniu.

Il. PROCEDURY TRANSAKCJI SPRZEDAZOWYCH - PODATEK NALEZNY

a. Ogolne zasady rozliczania transakcji sprzedazowych
1. Czynnoéciami podlegajacymi opodatkowaniu sa:

1) odptatna dostawa towarow i odpfatne $wiadczenie ustug na terytorium kraju
(w tym przekazanie nieodpfatnie towarow uznawane za odptatng dostawe
towaréw zgodnie z art. 7 ust. 2 ustawy o VAT oraz $wiadczenie wykonane
nieodptatnie uznawane za odptatne $wiadczenie ustug zgodnie z art. 8 ust. 2
ustawy o VAT);

2) eksport towardw;

3) import towaréw na terytorium Polski;

4) wewnatrzwspdlnotowe nabycie towaréw za wynagrodzeniem na terytorium
Polski;

5) wewnatrzwspdlnotowa dostawa towaréw.

2. Przystepujac do sprzedazy towardw lub ustug dokonaé nalezy analizy czy w przypadku
tego $wiadczenia mozna zastosowaé preferencie podatkowg (zwolnienie
z opodatkowania lub zastosowanie obnizonej stawki VAT).

3. Dlatowaréw i ustug wymienionych w zataczniku nr 3 do ustawy o VAT, stawka podatku
wynosi 8%.

4. Dla towaréw wymienionych w zatgczniku nr 10 do ustawy o VAT, stawka podatku
wynosi 5%.

5. W wewnatrzwspolnotowej dostawie towaréw stawka podatku wynosi 0%.

6. W eksporcie towaréw, stawka podatku wynosi 0%, pod warunkiem, ze podatnik przed
uptywem terminu do ztozenia deklaracji podatkowej za dany okres rozliczeniowy
otrzymat dokument potwierdzajacy wywoz towaru poza terytorium Unii Europejskiej.

7. W przypadku, gdy sprzedaz towaréw lub ustug nie moze korzysta¢ z preferencji
podatkowej (zwolnienia z opodatkowania lub zastosowania obnizonej stawki VAT) to
taka transakcja opodatkowana jest stawkg podatku VAT wynoszaca 23%.

8. Podstawe opodatkowania stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢
sprzedawcy. Podstawa opodatkowania stanowi kwote netto i nie obejmuje kwoty
podatku VAT.
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13.
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17,

18.

19.

20.

W przypadku dostawy budynkéw lub budowli trwale z gruntem zwigzanych albo czesci
takich budynkéw lub budowli z podstawy opodatkowania nie wyodrebnia sie wartosci
gruntu.

Podstawg opodatkowania z tytutu importu towaréw jest warto$é celna powiekszona
o nalezne cto. Jezeli przedmiotem importu sg towary opodatkowane podatkiem
akcyzowym, podstawg opodatkowania jest warto$é celna powiekszona o nalezne clo
i podatek akcyzowy.

W przypadku podwyzszenia podstawy opodatkowania w wyniku zdarzen, ktére
nastapity po dokonaniu sprzedazy oraz wystawieniu faktury pierwotnej, podwyzszenie
nalezy ujg¢ w deklaracji podatkowej za okres rozliczeniowy, w ktorym zostata
wystawiona faktura korygujaca.

W przypadku podwyzszenia podstawy opodatkowania w wyniku zdarzen, ktére istniaty
W momencie sprzedazy (btad/pomytka), podwyzszenie nalezy ujaé w deklaraciji
podatkowej za okres rozliczeniowy, w ktorym powstat obowigzek podatkowy.

W przypadku obnizenia podstawy opodatkowania w stosunku do podstawy okreslonej
w fakturze pierwotnej, obnizenia nalezy dokonaé¢ w okresie rozliczeniowym, w ktérym
nabywca otrzymat fakture korygujgcg, pod warunkiem, ze zbywca posiada
potwierdzenie tego otrzymania przed uptywem terminu do ztoZenia deklaracji
podatkowej za ten okres rozliczeniowy. W przypadku braku posiadania potwierdzenia
w tym terminie, obnizenia nalezy dokonaé w rozliczeniu za okres, w ktérym otrzymano
to potwierdzenie.

Obowigzek podatkowy powstaje co do zasady z chwilg dokonania dostawy towardéw
lub wykonania ustugi.

W odniesieniu do przyjmowanych czesciowo ustug, ustuge uznaje sie réwniez za
wykonang, w przypadku wykonania czesci ustugi, dla ktérej to czesci okreslono
zaptate.

Ustuge, dla ktorej ustalono nastepujace po sobie terminy ptatnosci lub rozliczen, uznaje
si¢ za wykonang z uptywem kazdego okresu, do ktérego odnosza sie te ptatnosci lub
rozliczenia, do momentu zakoriczenia $wiadczenia tej ustugi.

Ustuge swiadczong w sposdb ciagly przez okres diuzszy niz rok, dla ktorej w danym
roku nie uptywajg terminy ptatnosci lub rozliczen, uznaje sie za wykonang z uptywem
kazdego roku podatkowego, do momentu zakofczenia $wiadczenia tej ustugi.
Dostawe towaréw, dla ktérej ustalono nastepujgce po sobie terminy ptatnosci lub
rozliczen, uznaje sig za wykonang z uptywem kazdego okresu, do ktérego odnoszg sie
te pfatnosci lub rozliczenia, do momentu zakoriczenia $wiadczenia tej dostawy
towardw.

Dostawe towaréw dokonywang w sposéb ciagly przez okres diuzszy niz rok, dla ktorej
w danym roku nie uptywaja terminy ptatnosci lub rozliczen, uznaje si¢ za wykonang
Z uplywem kazdego roku podatkowego, do momentu zakorczenia dokonywania tej
dostawy towaréw.

Reguty okreslone w ust. 18 i 19 nie znajdujg zastosowania do wydania towaréw na
podstawie umowy dzierzawy, najmu, leasingu lub innej umowy o podobnym
charakterze zawartej na czas okreslony lub umowy sprzedazy na warunkach
odroczonej ptatnoéci, jezeli umowa przewiduje, ze w nastepstwie normalnych zdarzen



przewidzianych tg umowa lub z chwilg zaptaty ostatniej raty prawo wtasnosci zostanie
przeniesione.

21. W ramach wyjatku od regut zawartych w ust. 14 - 20, obowigzek podatkowy powstaje
w szczegolnosci z chwilg:

1) otrzymania cato$ci lub czesci zaptaty z tytutu:

a) przeniesienia z nakazu organu wiadzy publicznej lub podmiotu dziatajacego
w imieniu takiego organu wiasnosci towaréw w zamian za odszkodowanie,

b) swiadczenia ustug finansowych zwolnionych od podatku na podstawie art. 43
ust. 1 pkt 37-41 ustawy o VAT,

c) pozostatych czynnosci wymienionych w art. 19a ust. 5 pkt 1 ustawy o VAT,

2) wystawienia faktury dokumentujacej sprzedaz wytacznie na rzecz innego podatnika
VAT lub na rzecz osoby prawnej niebedacej podatnikiem z tytutu:

a) swiadczenia ustug budowlanych lub budowlano-montazowych,
b) pozostatych czynnosci wymienionych w art. 19a ust. 5 pkt 3 ustawy o VAT,
3) wystawienia faktury z tytutu:

a) dostaw energii elektrycznej, ciepinej lub chtodniczej oraz gazu przewodowego,

b) swiadczenia ustug zwigzanych z uzdatnianiem i dostarczaniem wody za
posrednictwem sieci wodociggowych,

c) swiadczenia ustug zwigzanych z handlem wodg dostarczang za posrednictwem
sieci wodociagowych,

d) swiadczenia ustug zwigzanych z odprowadzaniem i oczyszczaniem $ciekow,

e) $wiadczenia ustug zwigzanych ze zbieraniem odpadow innych  niz

niebezpieczne nadajacych sig do recyklingu,
f) swiadczenia ustug zwigzanych ze zbieraniem odpaddéw innych niz niebezpieczne
nienadajacych sie do recyklingu,

g) éwiadczenia ustug zwigzanych z infrastrukturg —przeznaczong do
przemieszczania odpadéw innych niz niebezpieczne,
h) swiadczenia ustug zwigzanych ze zbieraniem odpadow niebezpiecznych,

i) swiadczenia ustug zwigzanych z infrastrukturg przeznaczona do przemieszczania
odpadéw niebezpiecznych nadajacych sig do recyklingu,

j) éwiadczenia ustug zwigzanych z obrobka odpadéw innych niz niebezpieczne w celu
ich ostatecznego usuniecia,

k) $wiadczenia ustug zwigzanych z usuwaniem odpadow innych  niz
niebezpieczne,

) $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem pozostatych —odpadow
niebezpiecznych,

m) swiadczenia  ustug  zwigzanych z  unieszkodliwianiem odpadéw
promieniotwérczych i pozostatych odpadow niebezpiecznych, z wytaczeniem ustug
zagospodarowania odpadow promieniotwoérczych (ponownego przetwarzania paliw
i odpadow) (PKWiU ex 38.22.21.0),

n) $wiadczenia ustug zwigzanych z odkazaniem i czyszczeniem,

0) swiadczenia pozostatych ustug zwigzanych z rekultywacjg oraz specjalistyczne
ustugi w zakresie kontroli zanieczyszczen,

p) éwiadczenia ustug zamiatania $mieci i usuwania $niegu,



q) $wiadczenia pozostatych ustug sanitarnych,

r)swiadczenia ustug najmu, dzierzawy, leasingu lub ustug o podobnym charakterze,

s) swiadczenia pozostatych ustug wymienionych w art. 19a ust. 5 pkt 4 ustawy
o VAT.

22. W wewnatrzwspolnotowej dostawie towaréw obowiazek podatkowy powstaje z chwilg
wystawienia faktury, nie pézniej jednak niz 15 dnia miesigca nastgpujacego po
miesigcu, w ktérym dokonano tej dostawy.

23. W przypadku wewnatrzwspoinotowej dostawy towaréw wykonywanej w sposob ciagty
przez okres diuzszy niz miesigc uwaza sie jg za dokonang z uptywem kazdego
miesigca do czasu zakonczenia dostawy tych towarow.

24. W wewnatrzwspolnotowym nabyciu towarow obowigzek podatkowy powstaje z chwilg
wystawienia faktury przez kontrahenta, nie pézniej jednak niz 15 dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu, w ktorym dokonano tej dostawy odpowiadajace;j
wewnatrzwspolnotowemu nabyciu towaréw rozpoznanemu przez Gmine Miasto
Rzeszow.

25. Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku
VAT.

26. Obowiazek wystawienia faktury powstaje réwniez w przypadku otrzymania zaliczki na
poczet przysztego $wiadczenia. W celu prawidiowego udokumentowania faktu
otrzymania zaliczki, zaleca sie raz w tygodniu dokonywa¢ weryfikacji kwot
wptywajacych na konto podatnika (jednostki).

27. Elementy, ktére powinna zawieraé¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w Dziale IV Dokumentowanie transakgciji.

28. W przypadku pfatnosci gotowkowej za sprzedaz towaréw lub ustug na rzecz oséb
fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy fiskalnej.
Szczegdtowy sposdb dokumentowania tych transakci opisany zostat w Dziale IV
Dokumentowanie transakcji.

29. W przypadku ptatnosci bezgotéwkowej za sprzedaz towaréw lub ustug na rzecz oséb
fizycznych, ktére nie sg dokumentowane faktura lub paragonem fiskalnym, nalezy
wprowadzi¢ dane dotyczace danej transakcji do ewidencji sprzedazy bezrachunkowej,
w ktorej wyréznione sg poszczegélne stawki w sposéb umozliwiajgcy wyliczenie
prawidtowej wartosci VAT. Takie transakcje nalezy udokumentowad wystawiajac
dowod wewnetrzny zgodnie z zasadami opisanymi w Dziale IV Dokumentowanie
transakciji.

30. Szczegotowe zasady rozliczania czynnosci wystepujgcych najczesciej w praktyce
dziatalno$ci Gminy Miasta Rzeszéw lub jednostek organizacyjnych Gminy Miasta
Rzeszéw zostaly opisane w lit. b-z. Do czynnosci niewymienionych w niniejszych
Wytycznych majg zastosowanie przepisy ustawy o VAT.

b. Sprzedaz nieruchomosci niezabudowanych

1. W pierwszej kolejnosci zastrzec nalezy, iz jezeli przedmiotem sprzedazy jest
nieruchomo$¢ ztozona z wielu dziatek ewidencyjnych, odrebnej kwalifikacji podatkowe;
podlega kazda dziatka ewidencyjna.



10.

i

Przystepujac do oceny transakcji nieruchomoéci niezabudowanej, koniecznym jest
ustalenie czy dla sprzedawanej dziatki ewidencyjnej uchwalony zostat miejscowy plan
zagospodarowania przestrzennego lub wydana zostata decyzja o warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu w rozumieniu przepisbw o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym.

W przypadku, gdy dla sprzedawanej dziatki ewidencyjnej nie zostat uchwalony
miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a takze nie zostata wydana
decyzja o warunkach zabudowy | zagospodarowania terenu, transakcja taka podlega
zwolnieniu z opodatkowania. Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia — art. 43
ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT.

W przypadku, gdy dla sprzedawanej dziatki ewidencyjnej zostat uchwalony miejscowy
plan zagospodarowania przestrzennego, a grunt podlegajacy sprzedazy nie jest
przeznaczony pod zabudowg — tereny rolne, legne, itp. — transakcja taka zwolniona jest
z opodatkowania. Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia art. 43 ust. 1 pkt 9
ustawy o VAT.

Natomiast, w przypadku gdy dla sprzedawanej dziatki ewidencyjnej zostat uchwalony
miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego lub zostata wydana decyzja
o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, a grunt podlegajacy sprzedazy
jest przeznaczony pod zabudowe, transakcja taka opodatkowana jest podstawowg
stawka podatku VAT wynoszaca obecnie 23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy nieruchomosci niezabudowanych
stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy,
iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.
W przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.

Obowiazek podatkowy w przypadku sprzedazy nieruchomosci niezabudowanych
powstaje z chwilg dokonania zaptaty za dokonywang sprzedaz, nie pozniej jednak niz
z chwilg wydania tej nieruchomosci nabywcy.

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wydaniem nieruchomosci nastgpi czesciowa lub
catkowita ptatnoéé (zaliczka) przez nabywcg, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu
dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do wptaconej czesci.

W przypadku gdy sprzedaz nieruchomosci niezabudowanej dokonywana jest w drodze
przetargu, a warunkiem uczestnictwa w nim jest wniesienie wadium, obowigzek
podatkowy w odniesieniu do kwoty wadium powstaje z chwilg wylonienia oferenta, ktory
wygrat przetarg.

Obowiazek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku
VAT. Fakture w tym przypadku wystawia sig nie wczesniej niz 30. dnia przed data
powstania obowigzku podatkowego i nie pozniej niz 15. dnia miesigca nastepujgcego
po miesigcu, w ktérym powstat obowigzek podatkowy.

Wskazane zasady dotyczace wystawienia faktur maja rowniez zastosowanie do wptaty
wadium, o ktérym mowa w pkt. 9 oraz wptaty zaliczek.
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13.

7.

Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
nieruchomosci niezabudowanej wymienione zostaty w rozdziale IV niniejszych
Wytycznych pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI.

Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujace sprzedaz nieruchomosci niezabudowanych
zwolnionych z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng do
zastosowania tego zwolnienia.

Sprzedaz nieruchomosci zabudowanych

W pierwszej kolejnosci zastrzec nalezy, iz jezeli przedmiotem sprzedazy jest
nieruchomo$¢ zabudowana zlozona z wielu dziatek ewidencyjnych, odrebnej
kwalifikacji podatkowej podlega kazda dziatka ewidencyjna. Natomiast w przypadku,
gdy na jednej dziatce ewidencyjnej znajduje sie kilka obiektow stanowigcych budynek
lub budowle, kwalifikacji podatkowej dokonuje sie odrebnie dla kazdego z tych
obiektow.

Przystepujac do oceny transakcji sprzedazy nieruchomosci zabudowanej, koniecznym
jest ustalenie czy obiekty znajdujgce si¢ na nieruchomosci stanowig budynki, budowle
lub ich czgsci w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (tj. Dz. U.
z 2016 r., poz. 290 z pdzn. zm.).

W przypadku, gdy obiekty znajdujgce sie na nieruchomosci nie stanowig budynku,
budowli lub ich czesci, a takze w przypadku, gdy na nieruchomosci znajdujg sie obiekty
liniowe (budowle) niebedgce wiasnoécia sprzedawcy, transakcje taka nalezy
zakwalifikowac jako sprzedaz nieruchomosci niezabudowane;.

W przypadku, gdy obiekty znajdujace sie na nieruchomoséci stanowig budynek,
budowle lub ich czg$¢, w pierwszej kolejnosci nalezy zbadaé czy w odniesieniu do tych
obiektow nastgpito pierwsze zasiedlenie (patrz stowniczek).

Jezeli w odniesieniu do obiektéw znajdujacych sie na nieruchomosci nastapito
pierwsze zasiedlenie, a dodatkowo od pierwszego zasiedlenia uplynat okres co
najmniej dwoch lat, taka sprzedaz moze korzysta¢ ze zwolnienia z opodatkowania.
Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia — art. 43 ust. 1 pkt 10 ustawy o VAT.

Zastrzec nalezy, iz istnieje mozliwo$¢ rezygnacji ze zwolnienia z opodatkowania
transakcji sprzedazy nieruchomosci zabudowanej, o ktérym mowa w art. 43 ust. 1 pkt
10 ustawy o VAT i dokonania opodatkowania takiej czynnosci. Warunkami koniecznymi
do spefienia w celu realizacji tego uprawnienia (rezygnacji ze zwolnienia
z opodatkowania) jest fgczne spetnienie nastepujgcych warunkéw:

e obie strony transakcji (sprzedawca i nabywca) sg czynnymi podatnikami
podatku VAT,

e obie strony zlozg wiasciwemu dla nabywcy naczelnikowi urzedu skarbowego,
zgodne oswiadczenie o rezygnacji ze zwolnienia z opodatkowania i wyborze
opcji opodatkowania sprzedazy nieruchomosci zabudowanej,

e oswiadczenie to nalezy ztozy¢ przed dniem dokonania dostawy nieruchomosci
zabudowane;.

W przypadku, gdy w odniesieniu do obiektéw znajdujacych sig¢ na sprzedawanej

nieruchomosci nie nastgpito pierwsze zasiedlenie lub od pierwszego zasiedlenia nie
11



10.

11.

12.

13.

14.

uptynat okres co najmniej dwoch lat, transakcja taka moze zosta¢ zwolniona
z opodatkowania jezeli:
o w stosunku do tych obiektéw sprzedawcy nie przystugiwato prawo do obnizenia
kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego, oraz
o sprzedawca nie ponosit wydatkéw na ulepszenie tych  obiektow
przekraczajacych kwoty 30% wartosci poczatkowej w stosunku do ktérych
przystugiwatoby mu prawo do odliczenia podatku naliczonego, warunku tego
nie stosuje sie jezeli od dnia poniesienia takich wydatkow ulepszony obiekt
wykorzystywany byt do czynno$ci opodatkowanych przez co najmniej 5 lat.
Podstawa prawna do zastosowania zwolnienia — art. 43 ust. 1 pkt 10a ustawy o VAT.

W przypadku, gdy nieruchomo$¢ nie moze korzysta¢ ze zwolnien, o ktérych mowa
powyzej, a jednoczesnie zakwalifikowaC ja mozna do budownictwa objetego
spotecznym programem mieszkaniowym (patrz stowniczek), transakcja sprzedazy
takiej nieruchomosci podlega opodatkowaniu przy zastosowaniu preferencyjnej stawki
podatku VAT wynoszacej obecnie 8%.

W przypadku budownictwa mieszkaniowego o powierzchni przekraczajacej okreslone
limity, stawke podatku VAT w wysokosci 8% stosuje sie tylko do czesci nieruchomosci
kwalifikujgcej sie do budownictwa objetego spotecznym programem mieszkaniowym.
W odniesieniu do sprzedazy czeséci powierzchni przekraczajgcej czesc¢ nieruchomosci
kwalifikujgcej sie do budownictwa objgtego spotecznym programem mieszkaniowym
stosuje sie podstawowg stawke podatku VAT wynoszaca obecnie 23%.

W przypadku sprzedazy nieruchomosci zabudowanych, ktére nie spetniaja warunkow
do zastosowania zwolnienia z opodatkowania oraz do zastosowania preferencyjnej
stawki podatku, transakcja taka opodatkowana jest przy zastosowaniu podstawowej
stawki podatku VAT wynoszacej obecnie 23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy nieruchomoséci zabudowanych
stanowi wszystko, co nabywca zobowigzany jest zaptacic sprzedawcy. Zastrzec
nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote
netto. W przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania kwota netto stanowi kwote
brutto.

W przypadku dostawy nieruchomosci zabudowanych z podstawy opodatkowania nie
wyodrebnia sig wartosci gruntu. Sprzedaz taka stanowi jedng transakcje. Zatem grunt
opodatkowany jest takg samg stawkg lub korzysta z tego samego zwolnienia
z opodatkowania jak potozony na nim budynek, budowla lub ich cze$é. Zasada ta nie
dotyczy transakcji w przypadku, gdy wraz z ustanowieniem prawa uzytkowania
wieczystego gruntu nastepuje sprzedaz budynkow, budowli lub ich czesci potozonych
na tym gruncie.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy nieruchomosci zabudowanych
powstaje z chwilg dokonania zaptaty za dokonywang sprzedaz, nie pézniej jednak niz
z chwilg wydania tej nieruchomosci nabywcy.

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wydaniem nieruchomosci nastapi czesciowa lub
catkowita ptatnosc (zaliczka) przez nabywce, to obowiazek podatkowy powstaje w dniu
dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do wptaconej czgsci.
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15.

16.

17.

18.

19.

W przypadku, gdy sprzedaz nieruchomosci zabudowanej dokonywana jest w drodze
przetargu, a warunkiem uczestnictwa w nim jest wniesienie wadium, obowigzek
podatkowy w odniesieniu do kwoty wadium powstaje z chwila wytonienia oferenta,
ktory wygrat przetarg.

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku
VAT. Fakture w tym przypadku wystawia sie nie wczesniej niz 30. dnia przed datg
powstania obowigzku podatkowego i nie pézniej niz 15. dnia miesigca nastepujgcego
po miesigcu, w ktérym powstat obowigzek podatkowy.

Wskazane zasady dotyczace wystawienia faktury majg rowniez zastosowanie do
wpfaty wadium i zaliczki.

Elementy, ktére powinna zawieraé faktura dokumentujaca dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w rozdziale IV niniejszych Wytycznych pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCJI.

Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujgce sprzedaz nieruchomosci zabudowanych
zwolnionych z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawieraé podstawe prawng do
zastosowania tego zwolnienia.

Uzytkowanie wieczyste gruntu

W pierwszej kolejnosci zastrzec nalezy, iz jezeli przedmiotem ustanowienia prawa
uzytkowania wieczystego gruntu jest nieruchomo$é ztozona z wielu dziatek
ewidencyjnych, odrebnej kwalifikacji podatkowej podlega kazda dziatka ewidencyjna.

Przystepujagc do oceny podatkowej czynnosci ustanowienia prawa uzytkowania
wieczystego gruntu, koniecznym jest ustalenie czy dla dziatki ewidencyjnej oddawanej
w uzytkowanie wieczyste uchwalony zostat miejscowy plan zagospodarowania
przestrzennego lub wydana zostala decyzja o warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu w rozumieniu przepiséw o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym.

W przypadku, gdy dla dziatki ewidencyjnej oddawanej w uzytkowanie wieczyste nie
zostat uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a takze nie
zostata wydana decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,
transakcja taka podlega zwolnieniu z opodatkowania. Podstawa prawna do
zastosowania zwolnienia art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT.

W przypadku, gdy dla dziatki ewidencyjnej oddawanej w uzytkowanie wieczyste zostat
uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego, a grunt podlegajacy
oddaniu w uzytkowanie wieczyste nie jest przeznaczony pod zabudowe - tereny rolne,
lesne, itp. — transakcja taka zwolniona jest z opodatkowania. Podstawa prawna do
zastosowania zwolnienia — art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy o VAT.

Natomiast w przypadku, gdy dla dziatki ewidencyjne; oddawanej w uzytkowanie
wieczyste zostat uchwalony miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego lub
zostata wydana decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, czyli grunt
ten stanowi teren budowlany, transakcja taka opodatkowana jest podstawowg stawka
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p b

12.

13.

14.

15.

podatku VAT wynoszacg obecnie 23%. Stawka podatku VAT w tej wysokoéci dotyczy
uzytkowania wieczystego gruntu ustanowionego od 1 stycznia 2011 r.

Przy czym zastrzec nalezy, ze w odniesieniu do uzytkowania wieczystego gruntu
ustanowionego w okresie od 1 maja 2004 r. do 31 grudnia 2010 r., optaty roczne
opodatkowane s3 przy zastosowaniu stawki podatku VAT wynoszacej 22%.

Wskazane powyzej zasady opodatkowania oraz zwolnienia z opodatkowania majg
zastosowanie zaréwno do pierwszej optaty jak i do optat rocznych z tytutu ustanowienia
prawa wieczystego uzytkowania gruntu.

W przypadku ustanowienia prawa wieczystego uzytkowania gruntu dokonywanego
wraz z jednoczesng dostawg budynku, budowli lub ich czesci, podstawe
opodatkowania okreéla sie odrebnie dla tego prawa i obiektu (budynku, budowli lub ich
czeéci) znajdujacego sie na gruncie oddawanym w uzytkowanie wieczyste.

Stawke podatku VAT, mozliwo$¢ zastosowania zwolnienia z opodatkowania, a takze
moment powstania obowigzku podatkowego dla budynku, budowli lub ich czesci
sprzedawanych wraz z ustanawianym prawem wieczystego uzytkowania gruntu ustala
sie na zasadach okreslonych dla dostawy gruntu zabudowanego (lit. ¢ Sprzedaz
nieruchomosci zabudowanych).

Podstawe opodatkowania opfaty ponoszonej przez uzytkownikéw w zwigzku
z ustanowionym prawem (pierwsza optata i optaty roczne) stanowi kwota ustalona
w umowie o oddanie w uzytkowanie wieczyste gruntu.

Obowiazek podatkowy w odniesieniu do optat rocznych powstaje z chwilg dokonania
zaptaty, nie poézniej jednak niz z uptywem roku do ktérego odnosza sie te optaty
(31 grudnia danego roku).

Warunkiem zawarcia umowy o ustanowienie prawa wieczystego uzytkowania gruntu
jest zaptacenie pierwszej optaty z tego tytutu. Zatem obowigzek podatkowy w zakresie
pierwszej optaty powstaje z chwilg jej zaptaty.

Obowiazek wystawienia faktury powstaje w przypadku ustanowienia prawa
uzytkowania wieczystego gruntu (w tym z tytutu optat rocznych) na rzecz innego
podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku VAT.
Fakture w tym przypadku wystawia sig nie wczesniej niz 30. dnia przed datg powstania
obowigzku podatkowego i nie pdzniej niz 135. dnia miesigca nastepujgcego po
miesigcu, w ktorym powstat obowigzek podatkowy.

Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz

wymienione zostaty w rozdziale IV niniejszych Wytycznych pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCJI.

Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujace ustanowienie prawa uzytkowania
wieczystego gruntu korzystajacych ze zwolnienia z opodatkowania powinny
obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng do zastosowania tego zwolnienia.
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Sprzedaz duplikatow $wiadectw i legitymacji

Przystepujac do sprzedazy duplikatow $wiadectw i legitymacji, w pierwszej kolejnosci
dokonac¢ nalezy ustalenia czy sprzedawca jest jednostkg objetg systemem oswiaty
W rozumieniu przepisow o systemie oswiaty.

W przypadku, gdy sprzedaz duplikatéw $wiadectw i legitymacji dokonywana jest przez
jednostke objeta systemem oéwiaty w rozumieniu przepiséw o systemie oéwiaty,
transakcja taka korzysta ze zwolnienia z opodatkowania. Podstawa prawna do
zastosowania zwolnienia — art. 43 ust. 1 pkt 26 ustawy o VAT.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy duplikatow $wiadectw i legitymagji
stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy,
iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.
W przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy duplikatéw $wiadectw i legitymacji
powstaje z chwilg dokonania zaptaty za dokonywang sprzedaz, nie pézniej jednak niz
z chwilg wydania tego towaru nabywcy.

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wydaniem duplikatéw $wiadectw i legitymacji nastapi
czg$ciowa lub catkowita ptatnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowiazek podatkowy
powstaje w dniu dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do wptaconej czesci.

Zastrzec nalezy, ze jezeli na zadanie osoby fizycznej wystawiona zostanie faktura
z tytutu sprzedazy duplikatow $wiadectw i legitymaciji zwolnionych z opodatkowania,
faktura taka powinna obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng do zastosowania tego
zwolnienia.

Sprzedaz ustug najmu, dzierzawy nieruchomosci i ustug o podobnym
charakterze na cele uzytkowe

Przystepujgc do sprzedazy ustug najmu, dzierzawy nieruchomosci i ustug o podobnym
charakterze na cele uzytkowe, zastrzec nalezy, iz w tym przypadku nie mozna
zastosowacC zadnej preferencji podatkowej (obnizonej stawki podatku VAT lub
zwolnienia z opodatkowania). Zatem transakcja taka opodatkowana jest podstawowa
stawka podatku VAT wynoszacg obecnie 23%. Za ustugi o podobnym charakterze
uznaje sig¢ m.in. stuzebnosci gruntowe oraz przekazanie na podstawie umowy
uzytkowania.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug najmu, dzierzawy
nieruchomosci i ustug o podobnych charakterze na cele uzytkowe stanowi wszystko co
nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa
opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.

Zastrzec nalezy, iz podstawe opodatkowania sprzedazy tzw. ,mediéw” okresla sie
odrebnie od podstawy opodatkowania czynszu ponoszonego z tytutu $wiadczenia
ustug najmu, dzierzawy nieruchomosci i ustug o podobnym charakterze na cele
uzytkowe. W konsekwencji sprzedaz tzw. ,mediow” opodatkowana jest przy
zastosowaniu wiasciwych dla nich stawek okreslonych w ustawie o VAT, chyba ze
z zawartej umowy wynika, ze zuzycie ,mediéw” stanowi element kosztowy ustugi
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najmu, dzierzawy nieruchomosci i ustug o podobnym charakterze i ma charakter
ryczattowy — w takim przypadku wiasciwg dla ,mediow” stawka VAT bedzie stawka
obowigzujaca dla ustugi najmu, dzierzawy i ustug o podobnym charakterze. We
wskazanych przypadkach konieczne jest odwotanie sig do tresci konkretnej umowy.

Z uwagi na brzmienie ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci
i porzadku w gminach (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 250 z p6zn. zm.) optata za wywoz
nieczystoéci stanowi nieodtaczny element ustugi najmu, dzierzawy lub ustugi
o podobnym charakterze. Obcigzenie najemcy, dzierzawcy lub nabywcy ustug
o podobnym charakterze tg optatg i optatami o podobnym charakterze stanowi element
kalkulacyjny wynagrodzenia — w takim przypadku wiasciwg w tym zakresie stawka VAT
bedzie stawka obowigzujgca dla ustugi najmu, dzierzawy i ustug o podobnym
charakterze.

Obowiazek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug najmu, dzierzawy nieruchomosci
i ustug o podobnym charakterze na cele uzytkowe powstaje z chwila wystawienia
faktury z tego tytutu, nie pozniej jednak niz z chwilg uptywu terminu ptatnosci z tego
tytutu.

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wystawieniem faktury (jezeli faktura nie zostata
wystawiona przed uplywem terminu ptatnosci z tytutlu $wiadczenia ustug najmu,
dzierzawy nieruchomosci i ustug o podobnym charakterze na cele uzytkowe) nastapi
czesciowa lub catkowita ptatno$¢ (zaliczka) przez nabywce, to nie powstaje obowigzek
podatkowy w tym zakresie.

Obowiazek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebgdacej podatnikiem podatku
VAT. Fakture w tym przypadku wystawia sie najpdzniej z chwilg uptywu terminu
ptatnosci, nie wezeséniej jednak niz 30. dnia przed datg uptywu tego terminu.

Zastrzec nalezy, ze istnieje mozliwo$¢ wystawienia faktury z tego tytutu wezesniej niz
30. dnia przed datg uptywu terminu ptatnosci z tego tytutu. Warunkiem skorzystania
ztego uprawnienia jest wskazanie okresu rozliczeniowego, ktdrego dotyczy taka
faktura.

W przypadku sprzedazy ustug najmu, dzierzawy lokali uzytkowych i ustug o podobnym
charakterze na rzecz oséb fizycznych nie wystepuje obowigzek wystawienia faktury
dokumentujacej taka transakcje. Jednoczesnie zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe
nie zakazuja wystawienia dokumentu ksiegowego identyfikujacego wptaty
dokonywanej z tego tytutu.

Jedyny przypadek, w ktorym powstaje obligatoryjny obowiazek wystawienia faktury
przy sprzedazy ustug najmu, dzierzawy lokali uzytkowych i ustug o podobnym
charakterze na rzecz oséb fizycznych wystepuje, gdy o wystawienie faktury zwraca sig
nabywca takiej ustugi. Sprzedajacy ustugi najmu, dzierzawy lokali uzytkowych lub
ustug o podobnym charakterze na rzecz osob fizycznych ma obowigzek wystawienia
faktury pod warunkiem, iz nabywca zgtosi swoje zadanie w tym zakresie w terminie
3 miesiecy od zakonczenia miesigca, w ktérym dokonat czesciowej lub catkowitej
zaptaty za te ustuge.
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Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w rozdziale IV niniejszych Wytycznych pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCJI.

W przypadku zapfaty przez osoby fizyczne w formie gotowkowej z tytutu sprzedazy
ustug najmu, dzierzawy lokali uzytkowych i ustug o podobnym charakterze na rzecz
osob fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wplat przy uzyciu kasy
fiskalnej. Szczegdtowy sposob dokumentowania tych transakcji opisany zostat
w rozdziale IV niniejszych Wytycznych pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI.

Sprzedawca zwolniony jest z obowigzku rejestrowania sprzedazy na rzecz 0sob
fizycznych pod warunkiem dokumentowania catej sprzedazy za pomocg faktur,

Sprzedaz ustug najmu, dzierzawy nieruchomosci i ustug o podobnym
charakterze na cele mieszkalne

Przystepujac do sprzedazy ustug najmu, dzierzawy nieruchomosci i ustug o podobnym
charakterze na cele mieszkalne, zastrzec nalezy, iz w tym przypadku przystuguje
zwolnienie z opodatkowania dla takiej transakcji. Podstawa prawna do zastosowania
zwolnienia — art. 43 ust.1 pkt. 36 ustawy o VAT.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug najmu, dzierzawy
nieruchomosci i ustug o podobnych charakterze na cele mieszkalne stanowi wszystko
co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa
opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto. W przypadku
sprzedazy zwolnionej z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.

Zastrzec nalezy, iz podstawe opodatkowania sprzedazy tzw. ,mediéw’ okresla sie
odrebnie od podstawy opodatkowania czynszu ponoszonego z tytutu Swiadczenia
ustug najmu, dzierzawy nieruchomosci i ustug o podobnych charakterze na cele
mieszkalne. W konsekwencji sprzedaz tzw. ,mediéw’ opodatkowana jest przy
zastosowaniu wiasciwych dla nich stawek okreslonych w ustawie o VAT, chyba ze
z zawartej umowy wynika, ze zuzycie ,mediéw” stanowi element kosztowy ustugi
najmu, dzierzawy i ustug o podobnych charakterze i ma charakter ryczattowy — w takim
przypadku wtasciwg dla ,mediéw” stawkg VAT bedzie stawka obowigzujgca dla ustugi
najmu, dzierzawy i ustug o podobnych charakterze. We wskazanych przypadkach
konieczne jest odwotanie sie do tresci konkretnej umowy.

Z uwagi na brzmienie ustawy z dnia 13 wrze$nia 1996 r. o utrzymaniu czystosci
i porzadku w gminach (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 250 z pézn. zm.) optata za wywéz
nieczystosci stanowi nieodtaczny element ustugi najmu, dzierzawy lub ustugi
0 podobnym charakterze. Obcigzenie najemcy, dzierzawcy lub nabywcy ustug
o podobnym charakterze tg optata i optatami o podobnym charakterze stanowi element
kalkulacyjny wynagrodzenia — w takim przypadku wtasciwg w tym zakresie stawkg VAT
bedzie stawka obowigzujaca dla ustugi najmu, dzierzawy i ustug o podobnym
charakterze.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug najmu, dzierzawy nieruchomosci
i ustug o podobnych charakterze na cele mieszkalne powstaje z chwila wystawienia
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faktury z tego tytutu, nie pézniej jednak niz z chwila uptywu terminu ptatnosci z tego
tytutu.

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wystawieniem faktury (jezeli faktura nie zostata
wystawiona przed uptywem terminu ptatnosci z tytutu $wiadczenia ustug najmu,
dzierzawy nieruchomosci i ustug o podobnych charakterze na cele mieszkalne) nastapi
czesciowa lub catkowita ptatnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to nie powstaje obowigzek
podatkowy w tym zakresie.

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawne; niebedgcej podatnikiem podatku
VAT. Fakture w tym przypadku wystawia si¢ najpozniej z chwilg uptywu terminu
ptatnosci, nie wezeséniej jednak niz 30. dnia przed datg uptywu tego terminu.

Dokonaé nalezy zastrzezenia, ze istnieje mozliwo$¢ wystawienia faktury z tego tytutu
weczeéniej niz 30. dnia przed data uptywu terminu ptatnosci z tego tytutu. Warunkiem
skorzystania z tego uprawnienia jest konieczno$c¢ wskazania okresu rozliczeniowego,
ktérego dotyczy taka faktura.

Elementy, ktére powinna zawierac faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w rozdziale IV niniejszych Wytycznych pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCJI.

W przypadku ptatnosci gotéwkowe] za sprzedaz ustug najmu, dzierzawy
nieruchomosci i ustug o podobnych charakterze na cele mieszkalne na rzecz oséb
fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej.
Szczegotowy sposob dokumentowania tych transakcji opisany zostat w rozdziale IV
niniejszych Wytycznych pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI.

Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujgce sprzedaz ustug najmu i dzierzawy
nieruchomosci na cele mieszkalne zwolnionych z opodatkowania powinny
obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng do zastosowania tego zwolnienia.

Sprzedawca zwolniony jest z obowigzku rejestrowania sprzedazy na rzecz oséb
fizycznych pod warunkiem dokumentowania catej sprzedazy za pomocg faktur.

Sprzedaz ustug najmu ruchomosci

Przystepujac do sprzedazy ustug najmu ruchomosci, dokonaé nalezy analizy czy
w przypadku $éwiadczenia ustug z tego tytutu mozna zastosowaé preferencje
podatkowg (zwolnienie z opodatkowania).

Jezeli czynno$é sprzedazy ustug najmu ruchomosci moze korzysta¢ z preferencji
podatkowej to transakcja taka korzysta ze zwolnienia z opodatkowania.

W przypadku, gdy sprzedaz ustug najmu ruchomosci nie moze korzystac ze zwolnienia
z opodatkowania, to taka transakcja opodatkowana jest podstawowa stawkg podatku
VAT wynoszaca obecnie 23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug najmu ruchomoséci stanowi
wszystko, co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz
podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.
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Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug najmu ruchomosci powstaje
z chwilg wystawienia faktury z tego tytutu, nie pézniej jednak niz z chwila uptywu
terminu ptatnosci z tego tytutu.

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wystawieniem faktury (jezeli faktura nie zostata
wystawiona przed uptywem terminu pfatnosci z tytutu $wiadczenia ustug najmu
ruchomosci) nastapi czgsciowa lub catkowita ptatno$é (zaliczka) przez nabywce, to nie
powstaje obowiazek podatkowy w tym zakresie.

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku
VAT. Fakture w tym przypadku wystawia sie najpozniej z chwilg uptywu terminu
ptatnosci, nie wczesniej jednak niz 30. dnia przed datg uptywu tego terminu.

Zastrzec nalezy, ze istnieje mozliwo$é wystawienia faktury z tego tytutu wezesniej niz
30. dnia przed datg uptywu terminu pfatnoéci z tego tytutu. Warunkiem skorzystania
ztego uprawnienia jest konieczno$¢ wskazania okresu rozliczeniowego, ktdrego
dotyczy taka faktura.

Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonana sprzedaz
wymienione zostaty w rozdziale IV niniejszych Wytycznych pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCJI.

W przypadku ptatnosci gotdwkowej za sprzedaz ustug najmu ruchomosci przez osoby
fizyczne koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalne;j.
Szczegotowy sposdb dokumentowania tych transakcji opisany zostat w rozdziale IV
niniejszych Wytycznych pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI.

Sprzedaz ustug bezumownego korzystania z nieruchomosci

Przystepujac do sprzedazy ustug bezumownego korzystania z nieruchomosci,
dokonac¢ nalezy analizy czy w przypadku $wiadczenia ustug z tego tytutu czynnos¢ ta
nastgpuje za zgoda i dobrg wolg kontynuowania czynnosci polegajacej na uzytkowaniu
nieruchomosci.

Jezeli bezumowne korzystanie z nieruchomosci przez uzytkownika bez tytutu
prawnego w okresie po ujawnieniu tego stanu nastepuje za zgoda i dobra wolg do
kontynuowania czynnosci polegajgcej na uzytkowaniu nieruchomosci, a dodatkowo
obie strony dazg do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia umowy), to stawke
podatku VAT lub zwolnienie z opodatkowania ustala sie na zasadach okreslonych dla
sprzedazy ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci przeznaczonych na cele mieszkalne
lub uzytkowe (patrz lit. f lub lit. g).

Jezeli bezumowne korzystanie z nieruchomosci przez uzytkownika bez tytutu
prawnego w okresie po ujawnieniu tego stanu nastepuje:
* bezzgody wiasciciela gruntu i bez jego dobrej woli do kontynuowania czynnosci
polegajacej na uzytkowaniu nieruchomosci,
* obie strony nie dgzg do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia umowy),
e wiasciciel nieruchomosci podjat czynnosci zmierzajace do usuniecia
uzytkowania z zajmowanej nieruchomosci,

to czynnosc ta nie podlega opodatkowaniu.
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1

Nie podlega opodatkowaniu réwniez czynnos¢ bezumownego korzystania
z nieruchomosci przez uzytkownika w okresie przed ujawnieniem tego stanu.

Jezeli bezposrednio po zakoriczeniu umowy najmu/dzierzawy:

e uzytkownik nie opuszcza zajmowane; nieruchomosci,

e nie nastepuje podpisanie nowej umowy,

e stan ten trwa za zgodg i dobrg wolg stron do kontynuowania czynno$ci

polegajacej na uzytkowaniu nieruchomosci,

e obie strony dgzg do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia umowy),
to dla czynnoéci bezumownego korzystania z nieruchomoéci stawke podatku VAT lub
zwolnienie z opodatkowania ustala si¢ na zasadach okreslonych dla sprzedazy ustug
najmu i dzierzawy przeznaczonych na cele mieszkalne lub uzytkowe (patrz lit. f lub lit.

9)-

Jezeli bezposrednio po zakofczeniu umowy najmu/dzierzawy:.
e uzytkownik nie opuszcza zajmowanej nieruchomosci,
e nie nastepuje podpisanie nowej umowy,
e stan ten trwa bez zgody i dobrej woli stron do kontynuowania czynnosci
polegajacej na uzytkowaniu nieruchomosci,
e strony nie dgza do prawnego uregulowania tego stanu (zawarcia umowy),
o wiasciciel nieruchomosci podjat czynno$ci zmierzajace do usunigcia
uzytkowania z zajmowanej nieruchomosci,
to czynnoéé bezumownego korzystania z nieruchomosci nie podlega opodatkowaniu.

Podstawe opodatkowania w przypadku bezumownego korzystania z nieruchomosci
stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy,
iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwotg netto.
W przypadku sprzedazy zwolnionej z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.

Zastrzec nalezy, iz podstawe opodatkowania sprzedazy tzw. ,mediow" okresla sie
odrebnie od podstawy opodatkowania czynszu ponoszonego z tytutu bezumownego
korzystania z nieruchomosci. W konsekwencji sprzedaz tzw. ,mediow” opodatkowana
jest przy zastosowaniu wtasciwych dla nich stawek okreslonych w ustawie o VAT.

Obowiazek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug bezumownego korzystania
z nieruchomoséci powstaje z chwilg wystawienia faktury, nie pozniej jednak niz
z uptywem terminu ptatnosci okreslonego w pismie wzywajgcym do uregulowania
naleznoéci z tego tytutu.

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wystawieniem faktury (jezeli faktura nie zostata
wystawiona przed uptywem terminu ptatnosci z tytutu bezumownego korzystania
z nieruchomosci) nastapi cze$ciowa lub catkowita ptatno$¢ (zaliczka) przez nabywce,
to nie powstaje obowigzek podatkowy w tym zakresie.

Obowiazek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku
VAT. Fakture w tym przypadku wystawia si¢ najpdzniej z chwilg uptywu terminu
ptatnoéci okreslonego w pismie wzywajacym do uregulowania naleznosci z tego tytutu,
nie wezeéniej jednak niz 30. dnia przed datg uptywu tego terminu.

20



12,

13.

Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w rozdziale IV niniejszych Wytycznych pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCJI.

W przypadku ptatnosci gotéwkowej za sprzedaz ustug bezumownego korzystania
z nieruchomosci (opodatkowanych i zwolnionych z opodatkowania) przez osoby
fizyczne koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalne;.
Szczegdtowy sposéb dokumentowania tych transakcji opisany zostat w rozdziale IV
niniejszych Wytycznych pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI.

Sprzedaz ustug wstepu (m.in. bilety)

Przystepujac do sprzedazy ustug wstepu, w pierwszej kolejnosci dokonaé nalezy
analizy czy ustugi te stanowia:

» ustuge zwigzang z dziatalnoscig obiektéw sportowych,

e ustuge kulturalng i rozrywkowa, wytgcznie w zakresie ustug wstepu na
widowiska artystyczne, wiaczajac przedstawienia cyrkowe oraz do obiektéw
kulturalnych,

e ustuge zwigzana z rozrywka i rekreacjg, wytgcznie w zakresie wstepu do
wesotych miasteczek, parkow rozrywki, na dyskoteki, sale taneczne,

* ustuge bibliotek, archiwow, muzeéw oraz pozostate ustugi w zakresie kultury —
wytgcznie w zakresie wstepu,

e wstep na imprezy sportowe,

e ustuge wymieniong w poz. 186 zatgcznika nr 3 do ustawy o VAT (t;. zaliczajgca
si¢ do kategorii: pozostate ustugi zwigzane z rekreacjg — wytacznie w zakresie
wstepu).

Jezeli sprzedaz ustugi wstepu dotyczy ustug wymienionych w pkt 1, czynnos¢ taka
podlega opodatkowaniu obnizong stawkg podatku VAT wynoszaca obecnie 8%.

Jezeli sprzedaz ustugi wstepu dotyczy ustug innych niz wymienione w pkt 1, czynno§é
taka podlega opodatkowaniu podstawowa stawka podatku VAT wynoszaca obecnie
23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug wstepu stanowi wszystko, co
nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa
opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug wstepu powstaje z chwilg
dokonania zaptaty za dokonywana sprzedaz, nie pézniej jednak niz z chwilg wykonania
ustugi na rzecz nabywcy.

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wykonaniem ustugi nastapi cze$ciowa lub catkowita

ptatno$¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu
dokonania tej ptatno$ci w odniesieniu do wptaconej czesci.

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku
VAT. Fakture w tym przypadku wystawia sie nie wczeséniej niz 30. dnia przed data
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powstania obowigzku podatkowego i nie pdzniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego
po miesigcu, w ktérym powstat obowigzek podatkowy.

Wskazane zasady dotyczace wystawienia faktury maja rowniez zastosowanie do
wptaty zaliczki.

Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w rozdziale IV niniejszych Wytycznych pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCJI.

W przypadku ptatnosci gotowkowej za sprzedaz ustug wstepu przez osoby fizyczne
koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegdtowy
sposob dokumentowania tych transakcji opisany zostat w rozdziale IV niniejszych
Wytycznych pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI.

Sprzedaz ustug komunikacji miejskiej

Przystepujac do sprzedazy ustug komunikacji, w pierwszej kolejnosci dokonac nalezy
analizy, czy ustugi te stanowig transport ladowy pasazerski, miejski i podmiejski lub
pozostaty transport ladowy pasazerski, gdzie indziej niesklasyfikowany.

. Jezeli sprzedaz ustugi komunikacji miejskiej stanowi ustugi okreslone w pkt 1, czynno$¢

taka podlega opodatkowaniu obnizong stawka podatku VAT wynoszaca obecnie 8%.

Jezeli sprzedaz ustugi komunikacji miejskiej dotyczy ustug innych niz wymienione w pkt
1, czynno$é taka podlega opodatkowaniu podstawowg stawkg podatku VAT
wynoszacg obecnie 23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug komunikacji miejskiej stanowi
wszystko co nabywca zobowiazany jest zaptacic sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz
podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug komunikacji miejskiej powstaje
z chwila dokonania zaptaty za dokonywang sprzedaz, nie pozniej jednak niz z chwilg
wykonania ustugi na rzecz nabywcy.

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wykonaniem ustugi komunikacji miejskiej nastapi
czesciowa lub catkowita ptatno$¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy
powstaje w dniu dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do wptaconej czesci.

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku
VAT. Fakture w tym przypadku wystawia si¢ nie wczeéniej niz 30. dnia przed datag
powstania obowigzku podatkowego i nie pdzniej niz 15. dnia miesigca nastepujgcego
po miesigcu, w ktérym powstat obowigzek podatkowy.

Wskazane zasady dotyczace wystawienia faktury majg rowniez zastosowanie do
otrzymanych zaliczek.

W przypadku sprzedazy ustug komunikacji miejskiej na rzecz oso6b fizycznych nie
wystepuje obowigzek wystawienia faktury dokumentujacej taka transakcje.
Jednoczesnie zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe nie zakazujg wystawienia
dokumentu ksiegowego identyfikujacego wptaty dokonywane z tego tytutu.
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10. Obowigzek wystawienia faktury przy sprzedazy ustug komunikacji miejskiej na rzecz

11.

osob fizycznych wystepuje, gdy o wystawienie faktury zwraca sie nabywca takiej
ustugi. Sprzedajacy ustugi komunikacyjne na rzecz oséb fizycznych ma obowigzek
wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca zgtosi swoje zgdanie w tym zakresie
w terminie 3 miesigcy od zakofczenia miesigca, w ktérym dokonat czesciowej lub
catkowitej zaptfaty za tg ustuge.

Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonana sprzedaz
wymienione zostaty w rozdziale IV niniejszych Wytycznych pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCJL.

Refakturowanie ustug, w tym tzw. , mediow”

Przystepujgc do refakturowania ustug, w tym tzw. ,mediéw”, dokonaé nalezy
zastrzezenia, iz odsprzedaz nabytych we wtasnym imieniu, lecz na rzecz innych
podmiotow ustug, dokonywana jest przy zastosowaniu stawek podatku lub zwolnienia
z opodatkowania, ktére okreslone zostaty przy ich nabyciu.

Wyjatkiem w tym zakresie jest zakup, a nastepnie sprzedaz ustug od podmiotu
korzystajgcego ze zwolnienia z opodatkowania, ze wzgledu na jego podmiotowosé
podatkowa. W tym przypadku refakturowania ustug dokonuje sie przy zastosowaniu
wiasciwe] stawki podatku VAT dla danej ustugi.

Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy refakturowania ustug, w tym tzw.
,medidw” stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptacié sprzedawcy.
Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi
kwote netto.

Obowigzek podatkowy w przypadku refakturowania ustug powstaje na zasadach
wilasciwych dla sprzedazy okreslonego rodzaju ustugi.

Zastrzec nalezy, iz przepisy dotyczace wpfaty zaliczki stosuje sie wylacznie do
refakturowania ustug, dla ktérych obowigzek podatkowy powstaje na zasadach
ogdlnych. Natomiast w odniesieniu do ustug, dla ktérych obowigzek podatkowy
powstaje na zasadach szczegélnych (art. 19a ust. 5 pkt 4 ustawy o VAT), nie stosuje
sig przepisoéw dotyczgcych wptaty zaliczki.

Obowigzek wystawienia faktury w przypadku refakturowania ustug powstaje na
zasadach wtasciwych dla sprzedazy okreslonego rodzaju ustugi.

Elementy, ktére powinna zawieraé¢ faktura dokumentujaca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w rozdziale IV niniejszych Wytycznych pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCJI.

W przypadku ptatnosci gotéwkowej za refakturowanie ustug na rzecz oséb fizycznych
koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegotowy
sposéb dokumentowania tych transakcji opisany zostat w rozdziale IV niniejszych
Wytycznych pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI. Przy czym zastrzec nalezy, ze
konieczno$¢ dokumentowania wptat gotéwkowych przy uzyciu kasy fiskalnej nie ma
zastosowania do refakturowania tzw. ,mediow”.
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m. Sprzedaz ustug finansowych

1. Przystepujac do sprzedazy ustug finansowych, w pierwszej kolejnosci nalezy ustalic
czy ustugi te stanowig:

e ustugi ubezpieczeniowe, ustugi reasekuracyjne i ustugi posrednictwa
w éwiadczeniu ustug ubezpieczeniowych i reasekuracyjnych, a takze ustugi
éwiadczone przez ubezpieczajacego w zakresie zawieranych przez niego
uméw ubezpieczenia na cudzy rachunek, z wytaczeniem zbywania praw
nabytych w zwigzku z wykonywaniem umow ubezpieczenia i umow
reasekuracji;

e ustugi udzielania kredytéw lub pozyczek pienigznych oraz ustugi posrednictwa
w éwiadczeniu ustug udzielania kredytow lub pozyczek pienigznych, a takze
zarzadzanie kredytami lub pozyczkami pienigznymi przez kredytodawce lub
pozyczkodawce;

e ustugi w =zakresie udzielania porgczen, gwarancji | wszelkich innych
zabezpieczer transakcji finansowych i ubezpieczeniowych oraz ustugi
posrednictwa w $wiadczeniu tych ustug, a takze zarzadzanie gwarancjami
kredytowymi przez kredytodawce lub pozyczkodawce;

o ustugi w zakresie depozytow érodkéw pienigznych, prowadzenia rachunkow
pienieznych, wszelkiego rodzaju transakcji ptatniczych, przekazéw i transferéw
pienieznych, diugéw, czekdw i weksli oraz ustugi posrednictwa w $wiadczeniu
tych ustug;

e ustugi, w tym takze ustugi posrednictwa, ktorych przedmiotem sg udziaty w:

a) spotkach,
b) innych niz spotki podmiotach, jezeli majg one osobowo$¢ prawng
-z wytaczeniem ustug przechowywania tych udziatow i zarzadzania nimi;

o ustugi, ktérych przedmiotem sg instrumenty finansowe, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o obrocie instrumentami finansowymi
(. Dz.U. z 2016 r. poz. 1636), z wylaczeniem przechowywania tych
instrumentéw i zarzadzania nimi, oraz ustugi posrednictwa w tym zakresie.

2. Jezeli sprzedaz ustug finansowych dotyczy ustug wymienionych w pkt 1, czynno$¢ taka
podlega zwolnieniu z opodatkowania.

3. Jezeli sprzedaz ustug finansowych dotyczy ustug innych niz wymienione w pkt 1,
czynno$é taka podlega opodatkowaniu podstawowg stawka podatku wynoszaca
obecnie 23%.

4. Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug finansowych stanowi
wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz
podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.
W przypadku ustug finansowych zwolnionych z opodatkowania kwota netto stanowi
kwote brutto.

5. Obowiazek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug finansowych zwolnionych
z opodatkowania powstaje wytgcznie z chwilg dokonania zaptaty z tego tytutu. Jezeli
platno$é nastepuje w ratach, obowigzek podatkowy powstaje z chwilg zaptaty
w odniesieniu do kazdej raty odrgbnie.
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8. W przypadku sprzedazy ustug finansowych, nie wystepuje obowigzek wystawienia
faktury dokumentujacej takg transakcje. Jednoczesnie zastrzec nalezy, iz przepisy
podatkowe nie zakazujg wystawienia dokumentu ksiegowego identyfikujacego wptaty
dokonywanej z tego tytutu.

7. Jedyny przypadek, w ktérym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury
przy sprzedazy ustug finansowych wystepuje w sytuacji, gdy o wystawienie faktury
zwraca si¢ nabywca takiej ustugi. Swiadczacy ustuge finansowa ma obowigzek
wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca zgtosi swoje zadanie w tym zakresie
w terminie 3 miesigcy od zakonczenia miesigca, w ktérym dokonat czesciowej lub
catkowitej zaptaty za tg ustuge.

8. Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokonang sprzedaz
wymienione zostaly w rozdziale IV niniejszych Wytycznych pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCJI.

9. Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujace sprzedaz ustug finansowych zwolnionych
z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawna do zastosowania
tego zwolnienia.

n. Sprzedaz positkow

1. Sprzedaz positkéw zwolniona jest z opodatkowania pod warunkiem, ze ustugi te
swiadczone sg wylacznie na rzecz uczniéw, wychowankoéw lub podopiecznych oraz
pracownikow pedagogicznych przez:

* szkoly, przedszkola publiczne i niepubliczne, szkoty wyzsze, placowki
opiekunczo-wychowawcze oraz ztobki,

* regionalne osrodki polityki spotecznej, powiatowe centra pomocy rodzinie,
osrodki pomocy spotecznej, rodzinne domy pomocy, o$rodki wsparcia i o$rodki
interwencji kryzysowe;j,

e wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewode domy pomocy spotecznej,
placowki opiekuiczo-wychowawcze i o$rodki adopcyjno-opiekuricze,

o placowki specjalistycznego poradnictwa,

e placéwki zapewniajgce catodobowg opieke osobom niepetnosprawnym,
przewlekle chorym lub osobom w podesztym wieku,

¢ specjalistyczne osrodki wsparcia dla ofiar przemocy w rodzinie.

2. Sprzedaz positkéw przez podmioty niewymienione w pkt 1 lub na rzecz podmiotow
innych niz wskazane w pkt 1 opodatkowana jest przy zastosowaniu obnizonej stawki
podatku VAT wynoszacej obecnie 8%, z wyjagtkiem sprzedazy:

e napojow alkoholowych o zawartosci alkoholu powyzej 1,2%,

e napojow alkoholowych bedgcych mieszaning piwa i napojéw bezalkoholowych,
w ktérych zawarto$c¢ alkoholu przekracza 0,5%,

* napojéw, przy przygotowaniu ktérych jest wykorzystywany napar z kawy lub
herbaty, niezaleznie od  udzialu  procentowego tego  naparu
w przygotowywanym napoju,

e napojow bezalkoholowych gazowanych,

e wod mineralnych,
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10.

s

12,

e innych towaréow w stanie nieprzetworzonym opodatkowanych przy
zastosowaniu podstawowej stawki podatku VAT wynoszacej obecnie 23%.

Sprzedaz towaréw wymienionych w pkt 2 opodatkowana jest przy zastosowaniu
podstawowej stawki podatku VAT wynoszacej obecnie 23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy positkéw stanowi wszystko co
nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa
opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.

Obowiazek podatkowy w przypadku sprzedazy positkéw powstaje w momencie
dostarczenia towaru. W przypadku gdy ptatno$¢ z tytutu dostawy positkow ustalana
jest dla okreslonego okresu (np. miesigca) obowiazek podatkowy powstaje z chwilg
uptywu tego okresu (np. ostatni dzien miesigca).

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed dniem wykonania dostawy positkow nastapi czesciowa
lub catkowita ptatnosé (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje
w dniu dokonania takiej ptatnoéci w odniesieniu do tej czgsci.

. W przypadku sprzedazy positkéw zwolnionych z opodatkowania nie wystepuje

obowigzek wystawienia faktury dokumentujacej taka transakcje. Jednoczesnie
zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe nie zakazujg wystawienia dokumentu
ksiegowego identyfikujgcego wptaty dokonywanej z tego tytutu.

Jedyny przypadek, w ktérym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury
przy sprzedazy positkow wystepuje w sytuacji, gdy o wystawienie faktury zwraca si¢
nabywca takiej ustugi. Sprzedajacy positki ma obowigzek wystawienia faktury pod
warunkiem, iz nabywca zgtosi swoje zgdanie w tym zakresie w terminie 3 miesiecy od
zakonczenia miesigca, w ktérym dokonat czesciowej lub catkowitej zaptaty za tg
ustuge.

Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w rozdziale IV niniejszych Wytycznych pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCJI.

Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujace sprzedaz positkéw zwolnionych
z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawierac podstawe prawng do zastosowania
tego zwolnienia.

W przypadku ptatnosci gotowkowe] za sprzedaz positkéw na rzecz oséb fizycznych
koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegotowy
sposéb dokumentowania tych transakcji opisany zostat w rozdziale IV niniejszych
Wytycznych pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI.

Wyjatkiem w tym zakresie jest sprzedaz positkéw $éwiadczona przez szkoty,
przedszkola publiczne i niepubliczne, szkoty wyzsze, placowki opiekunczo-
wychowawcze. Sprzedaz positkow przez te podmioty Swiadczona na rzecz uczniow,
studentéw i innych podopiecznych oraz nauczycieli i personelu zwolniona jest
z ewidencjonowania przy uzyciu kasy fiskalnej.
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10.

Sprzedaz ustug opieki i ksztalcenia w przedszkolach

Przystepujac do sprzedazy ustug opieki i ksztatcenia w przedszkolach, w pierwszej
kolejnosci nalezy ustali¢ czy ustugi te $wiadczone sg przez jednostki objete systemem
oswiaty w rozumieniu przepisow o systemie oswiaty w zakresie ksztalcenia
i wychowania.

Jezeli sprzedaz ustug opieki i ksztalcenia w przedszkolach $wiadczona jest przez
podmioty, o ktérych mowa w pkt 1, czynno$¢ taka podlega zwolnieniu
z opodatkowania.

Jezeli sprzedaz ustug opieki i ksztatcenia w przedszkolach $wiadczona jest przez
podmioty inne niz wskazane w pkt 1, to czynno$é¢ taka podlega opodatkowaniu
podstawowg stawkg podatku VAT wynoszaca obecnie 23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug opieki i ksztatcenia
w przedszkolach stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptacic
sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku
VAT, stanowi kwote netto. W przypadku ustug opieki i ksztatcenia w przedszkolach
zwolnionych z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug opieki i ksztatcenia
w przedszkolach nastepuje z chwilg wykonania tych ustug. W przypadku, gdy ptatnosé
z tytutu wykonania tych ustug ustalana jest dla okreslonego okresu (np. miesigca)
obowigzek podatkowy powstaje z chwila uptywu tego okresu (np. ostatni dzien
miesigca).

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed dniem wykonania ustug opieki i ksztatcenia
w przedszkolach nastgpi czesciowa lub catkowita ptatno$é¢ (zaliczka) przez nabywce,
to obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania takiej ptatno$ci w odniesieniu do
tej czesci.

W przypadku sprzedazy ustug opieki i ksztalcenia w przedszkolach nie wystepuje
obowigzek wystawienia faktury dokumentujgcej taka transakcje. Jednoczeénie
zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe nie zakazujg wystawienia dokumentu
ksiggowego identyfikujagcego wptaty dokonywane;j z tego tytutu.

Jedyny przypadek, w ktérym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury
przy sprzedazy ustug opieki i ksztatcenia w przedszkolach wystepuje w sytuagj, gdy
0 wystawienie faktury zwraca sie nabywca takiej ustugi. Swiadczacy ustuge opieki
I ksztaicenia w przedszkolach ma obowigzek wystawienia faktury pod warunkiem,
iz nabywca zgtosi swoje zgdanie w tym zakresie w terminie 3 miesiecy od zakonczenia
miesigca, w ktorym dokonat cze$ciowej lub catkowitej zaptaty za ta ustuge.

Elementy, ktére powinna zawieraé faktura dokumentujaca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w rozdziale IV niniejszych Wytycznych pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCJI.

Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujace sprzedaz ustug opieki i ksztatcenia
w przedszkolach zwolnionych z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawieraé
podstawe prawng do zastosowania tego zwolnienia.
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10.

Sprzedaz ustug zakwaterowania

Przystepujac do sprzedazy ustug zakwaterowania w bursach i internatach, w pierwszej
kolejnosci nalezy ustali¢ czy ustugi te Swiadczone s3 na rzecz uczniéw i wychowankow
szkét prowadzgcych te bursy i internaty. Przystepujgc do sprzedazy ustug
zakwaterowania $wiadczonych przez inne podmioty, nalezy ustali¢ czy ustugi te sa
swiadczone na podstawie zawartych ze szkotami umow dotyczgcych zakwaterowania
swoich uczniow i wychowankow.

Jezeli ustugi zakwaterowania w bursach i internatach $wiadczone na rzecz osob,
o ktorych mowa w pkt 1 lub przez inne podmioty w warunkach opisanych w pkt 1,
czynnos¢ taka podlega zwolnieniu z opodatkowania.

Jezeli ustugi zakwaterowania w bursach i internatach $wiadczone na rzecz innych
0sob niz te, o ktérych mowa w pkt 1 lub przez inne podmioty w warunkach innych niz
opisane w pkt 1, czynno$¢ taka podlega opodatkowaniu obnizong stawkg podatku VAT
wynoszacg obecnie 8%.

Jezeli ustugi zakwaterowania $wiadczone s3 przez podmioty inne niz internaty, bursy,
hotele, pensjonaty czynno$¢ taka podiega opodatkowaniu podatkiem stawkg podatku
wynoszaca obecnie 23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug zakwaterowania w bursach
i internatach stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy.
Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi
kwote netto. W przypadku ustug zakwaterowania $wiadczonych przez internaty i bursy
zwolnionych z opodatkowania kwota netto stanowi kwotg brutto.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug zakwaterowania nastepuje
z chwila wykonania tych ustug. W przypadku, gdy ptatnoéé z tytutu wykonania tych
ustug ustalana jest dla okreslonego okresu (np. miesigca) obowigzek podatkowy
powstaje z chwilg uptywu tego okresu (np. ostatni dzien miesiaca).

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed dniem wykonania ustug zakwaterowania nastgpi
czeéciowa lub catkowita ptatnoé¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy
powstaje w dniu dokonania takiej ptatnosci w odniesieniu do tej czgsci.

W przypadku sprzedazy ustug zakwaterowania w bursach i internatach nie wystepuje
obowigzek wystawienia faktury dokumentujacej taka transakcje. Jednoczesnie
zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe nie zakazujg wystawienia dokumentu
ksiegowego identyfikujacego wptaty dokonywanej z tego tytutu.

Jedyny przypadek, w ktérym powstaje obligatoryjny obowiazek wystawienia faktury
przy sprzedazy ustug zakwaterowania w bursach i internatach wystepuje w sytuacji,
gdy o wystawienie faktury zwraca sie¢ nabywca takiej ustugi. Swiadczgcy ustuge
zakwaterowania w bursach i internatach ma obowigzek wystawienia faktury pod
warunkiem, iz nabywca zglosi swoje zadanie w tym zakresie, w terminie 3 miesiecy od
zakonczenia miesigca, w ktérym dokonat czesciowej lub catkowite] zaptaty za ta
ustuge.

Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w rozdziale IV niniejszych Wytycznych pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCJL.
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Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujace sprzedaz ustug zakwaterowania w bursach
i internatach zwolnionych z opodatkowania powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe
prawng do zastosowania tego zwolnienia.

W przypadku ptatnosci gotdwkowej za sprzedaz ustug zakwaterowania $wiadczonych
przez internaty i bursy na rzecz oséb fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych
wptat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegotowy sposéb dokumentowania tych transakc;ji
opisany zostat w rozdziale IV niniejszych Wytycznych pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCJI.

Sprzedaz ustug ksztalcenia innych niz ustugi ksztalcenia i wychowania
W rozumieniu przepisow o systemie o$wiaty (opfata za praktyki, optata za kursy
maturalne)

Przystepujgc do sprzedazy ustug ksztalcenia innych niz ustugi ksztalcenia
i wychowania w rozumieniu przepiséw o systemie oswiaty (optata za praktyki, optata
za kursy maturalne), w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢ czy ustugi te $wiadczone sg
przez jednostki objete systemem oéwiaty w rozumieniu przepiséw o systemie oswiaty
w zakresie ksztatcenia i wychowania.

Jezeli sprzedaz ustug ksztafcenia innych niz ustugi ksztatcenia i wychowania
W rozumieniu przepisow o systemie o$wiaty Swiadczona jest przez podmioty o ktérych
mowa w pkt 1, czynnos$¢ taka podlega zwolnieniu z opodatkowania.

Jezeli ustugi ksztatcenia i wychowania w rozumieniu przepiséw o systemie o$wiaty
swiadczone sg przez podmioty inne niz wymienione w pkt 1, czynnoéé taka podlega
opodatkowaniu przy zastosowaniu podstawowej stawki podatku VAT wynoszace;
obecnie 23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug ksztatcenia innych niz ustugi
ksztatcenia i wychowania w rozumieniu przepiséw o systemie o$wiaty stanowi
wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy,
iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.
W przypadku ustug ksztatcenia innych niz ustugi ksztatcenia i wychowania
w rozumieniu przepisow o systemie o$wiaty zwolnionych z opodatkowania kwota netto
stanowi kwote brutto.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug ksztatcenia innych niz ustugi
ksztatcenia i wychowania w rozumieniu przepiséw o systemie o$wiaty nastepuje
z chwilg wykonania tych ustug. W przypadku, gdy ptatnos¢ z tytutu wykonania tych
ustug ustalana jest dla okreslonego okresu (np. miesigca) obowigzek podatkowy
powstaje z chwilg uptywu tego okresu (np. ostatni dzien miesiaca).

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed dniem wykonania ustug ksztatcenia innych niz ustugi
ksztatcenia i wychowania w rozumieniu przepiséw o systemie oswiaty nastapi
czesciowa lub catkowita ptatno$¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy
powstaje w dniu dokonania takiej ptatnosci w odniesieniu do tej czesci.

W przypadku sprzedazy ustug ksztatcenia innych niz ustugi ksztatcenia i wychowania
nie wystepuje obowigzek wystawienia faktury dokumentujgcej taka transakcje.
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Jednoczesnie zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe nie zakazujg wystawienia
dokumentu ksiegowego identyfikujacego wptaty dokonywanej z tego tytutu.

Jedyny przypadek, w ktorym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury
przy sprzedazy ustug ksztatcenia innych niz ustugi ksztatcenia i wychowania wystepuje
w sytuacji, gdy o wystawienie faktury zwraca sig nabywca takiej ustugi. Swiadczacy
ustuge ksztatcenia inng niz ustuge ksztatcenia i wychowania ma obowigzek
wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca zgtosi swoje zadanie w tym zakresie
w terminie 3 miesiecy od zakoriczenia miesigca, w ktérym dokonat czesciowej lub
catkowitej zaptaty za ta ustuge.

Elementy, ktére powinna zawierac faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w rozdziale |V niniejszych Wytycznych pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCJI.

Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujace sprzedaz ustug ksztatcenia innych niz ustugi
ksztatcenia i wychowania zwolnionych z opodatkowania powinny obligatoryjnie
zawieraé¢ podstawe prawng do zastosowania tego zwolnienia.

W przypadku ptatno$ci gotowkowej za sprzedaz ustug ksztatcenia innych niz ustugi
ksztatcenia i wychowania w rozumieniu przepiséw o systemie o$wiaty na rzecz osob
fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej.
Szczegobtowy sposdb dokumentowania tych transakcji opisany zostat w rozdziale
IV niniejszych Wytycznych pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI.

Sprzedaz ustug pomocy spotecznej oraz towarow i ustug $cisle z tymi ustugami
zwiazanych

Przystepujac do sprzedazy ustug pomocy spotecznej oraz towarow i ustug scisle z tymi
ustugami zwigzanych, w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢ czy ustugi te Swiadczone
sg przez:

o regionalne oérodki polityki spotecznej, powiatowe centra pomocy rodzinie,
oérodki pomocy spotecznej, rodzinne domy pomocy, osrodki wsparcia i osrodki
interwencji kryzysowej,

e wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewode domy pomocy spotecznej,
placéwki opiekuriczo-wychowawcze i osrodki adopcyjno-opiekuricze,

o placéwki specjalistycznego poradnictwa,

o placowki zapewniajgce catodobowa opieke osobom niepetnosprawnym,
przewlekle chorym lub osobom w podesztym wieku,

o specjalistyczne oérodki wsparcia dla ofiar przemocy w rodzinie.

Jezeli sprzedaz ustug pomocy spotecznej oraz towaréw i ustug $cisle z tymi ustugami
zwigzanych $wiadczona jest przez podmioty o ktorych mowa w pkt 1, czynno$c¢ taka
podlega zwolnieniu z opodatkowania.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug pomocy spotecznej oraz
towaroéw i ustug $cisle z tymi ustugami zwigzanych stanowi wszystko co nabywca
zobowiazany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania
nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto. W przypadku ustug pomocy
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spotecznej oraz dostawy towaréw i $wiadczenia ustug $cisle z tymi ustugami
zwigzanych zwolnionych z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug pomocy spotecznej oraz towaréw
I ustug $cisle z tymi ustugami zwigzanych powstaje w momencie wykonania tych ustug.
W przypadku, gdy ptatno$¢ z tytutu $wiadczenia tych ustug ustalana jest dla
okreslonego okresu (np. miesigca) obowigzek podatkowy powstaje z chwila uptywu
tego okresu (np. ostatni dzierr miesigca).

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed dniem wykonania ustug $wiadczonych z tytutu
sprzedazy ustug pomocy spotecznej oraz towaréw i ustug $cisle z tymi ustugami
zwigzanych nastapi czesSciowa lub catkowita ptatnosé (zaliczka) przez nabywce, to
obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania takiej ptatnosci w odniesieniu do tej
czesci.

W przypadku sprzedazy ustug pomocy spotecznej oraz towarow i ustug scisle z tymi
ustugami zwigzanych nie wystepuje obowigzek wystawienia faktury dokumentujgcej
taka transakcje. Jednoczes$nie zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe nie zakazujg
wystawienia dokumentu ksiggowego identyfikujgcego wptaty dokonywanej z tego
tytutu.

Jedyny przypadek, w ktérym powstaje obligatoryjny obowiazek wystawienia faktury
przy sprzedazy ustug pomocy spotecznej oraz towaréw i ustug $cisle z tymi ustugami
zwigzanych wystepuje w sytuacji, gdy o wystawienie faktury zwraca si¢ nabywca takiej
ustugi. Swiadczacy ustuge pomocy spofecznej oraz towardw i ustug Scisle z tymi
ustugami zwigzanych ma obowigzek wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca
zgtosi swoje zadanie w tym zakresie w terminie 3 miesiecy od zakorczenia miesiaca,
w ktorym dokonat czesciowej lub catkowitej zaptaty za tg ustuge.

Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokonana sprzedaz
wymienione zostaty w rozdziale IV niniejszych Wytycznych pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCJI.

Zastrzec nalezy, iz faktury dokumentujgce sprzedaz ustug pomocy spotecznej oraz
towardw i ustug $cile z tymi ustugami zwiagzanych, zwolnionych z opodatkowania,
powinny obligatoryjnie zawiera¢ podstawe prawng do zastosowania tego zwolnienia.

W przypadku pfatnosci gotéwkowej za sprzedaz ustug pomocy spotecznej oraz
towaréw i ustug $cisle z tymi ustugami zwigzanych koniecznym jest dokumentowanie
tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegétowy sposéb dokumentowania tych
transakcji opisany zostat w rozdziale IV niniejszych Whytycznych  pn.
DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI.

Sprzedaz towardéw i ustug w ramach transakcji barterowych

W pierwszej kolejno$ci zastrzec nalezy, iz opodatkowaniu podatkiem VAT podlega
zamiana ustug, zamiana towaréw, ustugi na towar i towaru na ustuge. W przypadku
bowiem zamiany rzeczy na rzecz oraz rzeczy na ustuge, mamy do czynienia z dostawa
towaréw, w stosunku do ktérej otrzymanym wzajemnym $wiadczeniem, stanowigcym
wynagrodzenie podatnika jest przekazanie innej rzeczy lub $wiadczenie usiugi.
Podobnie jest w przypadku $wiadczenia ustugi w zamian za rzecz lub inng ustuge.
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Opodatkowaniu podlega réwniez wydanie towaru lub éwiadczenie ustugi w zamian za
czynnosci niepodlegajace VAT, o ile maja one charakter odptfatny.

2. W transakcjach barterowych wynagrodzenie nie ma formy pienieznej, lecz jest
okreslone w naturze — w formie rzeczy lub ustugi. W przypadku zatem zamiany
(barteru) towaréw, co oznacza, ze wynagrodzenie okreslone jest w naturze (tj. w formie
niepienieznej), dokonujgcy dostawy musi okresli¢ wielko§¢ zaptaty w formie
otrzymanego w zamian towaru (ustugi), czyli jego cene w chwili dostawy, bez podatku.

3. Podstawe opodatkowania po stronie dostawcy (ustugodawcy) wyznacza koszt
(nabycia, wytworzenia), ktory ponidst on na wytworzenie dostarczanego towaru lub
swiadczonej ustugi w zamian za $wiadczenie wzajemne. Koszt ten, z uwzglednieniem
kosztow dodatkowych zwiazanych z dostawa (ustuga), wyznacza zatem zaptate, ktorg
dokonujgcy dostawy towarow lub ustugodawca otrzymat lub ma otrzymac z tytutu
sprzedazy od nabywcy (ustugobiorcy). Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania
nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto. W przypadku sprzedazy
zwolnione] z opodatkowania kwota netto stanowi jednoczesnie kwote brutto.

4. W przypadku transakcji barterowych stawka podatku przy zamianie zalezna jest od
okreslonego rodzaju zamienionego towaru lub ustugi.

5. Jezeli zamiana jest dokonywana migdzy podatnikami podatku VAT obowigzek
podatkowy powstaje u obu stron czynnosci (jezeli przedmiotem wzajemnego obrotu sg
odptatne dostawy towarow lub $wiadczenie ustug), ktére swoje czynnoéci dokumentujg
fakturami z wykazanymi kwotami podatku naleznego.

6. Obowigzek wystawienia faktury w przypadku barteru powstaje na zasadach
wiasciwych dla zamiany okreslonego rodzaju towaru lub ustugi.

7. Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang zamiang
wymienione zostaty w rozdziale |V niniejszych Wytycznych pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCJI.

t. Sprzedaz ksiazek i innych wydawnictw (folderow, przewodnikéw)

1. Przystepujgc do sprzedazy ksigzek i innych wydawnictw, w tym folderow
i przewodnikéw w pierwszej kolejnosci nalezy zweryfikowac czy stanowig one:

o ksigzki drukowane — wytgcznie ksigzki (oznaczone stosowanymi na podstawie
odrebnych przepisow symbolami ISBN), mapy - wytwarzane metodami
poligraficznymi, z wytgczeniem ulotek;

o wydawnictwa w alfabecie Braille’a;

o ksigzki wydawane na dyskach, tasmach i innych nosnikach oznaczone
stosowanymi na podstawie odrebnych przepiséw symbolami ISBN;

e czasopisma specjalistyczne;

e nuty w formie drukowanej.

2. Jezeli sprzedawane ksigzki i inne wydawnictwa stanowig towary wymienione w pkt 1,
czynno$¢ taka podlega opodatkowaniu obnizong stawka podatku VAT wynoszaca
obecnie 5%.
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Jezeli sprzedawane ksiazki i inne wydawnictwa nie stanowiag towaréw wymienionych w
pkt 1, czynnos¢ taka podlega opodatkowaniu podstawowg stawkg podatku VAT
wynoszgca obecnie 23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ksiazek i innych wydawnictw
stanowi wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptacié sprzedawcy. Zastrzec nalezy,
iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.
Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ksiazek drukowanych powstaje
z chwilg wystawienia faktury z tego tytutu, nie pézniej jednak niz z chwilg uptywu
terminu ptatnosci z tego tytutu.

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wystawieniem faktury, a jezeli faktura nie zostata
wystawiona przed uptywem terminu ptatnosci z tytutu dostawy ksigzek drukowanych
nastapi czesciowa lub catkowita platno$é (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek
podatkowy powstaje w dniu dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do wptaconej czesci.

Natomiast w przypadku dostawy ksigzek i wydawnictw, innych niz ksigzki drukowane
obowigzek podatkowy w tym zakresie powstaje z chwilg dokonania dostawy.

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed dokonaniem dostawy ksiazek i wydawnictw innych niz
ksigzki drukowane nastapi czesciowa lub catkowita ptatno$é (zaliczka) przez nabywece,
to obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania tej ptatno$ci w odniesieniu do
wptaconej czesci.

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dostawy wszystkich ksigzek
| wydawnictw dokonywanej na rzecz innego podatnika podatku VAT lub 0soby prawne;j
niebedacej podatnikiem podatku VAT,

W przypadku dostawy ksigzek drukowanych obowigzek wystawienia faktury powstaje
nie pozniej niz z chwilg uptywu 60. dnia od daty wydania ksiazek drukowanych. Jezeli
natomiast umowa o dostawe ksigzek drukowanych przewiduje rozliczenie zwrotdw,
fakture wystawia sie nie pézniej niz 120. dnia od pierwszego wydania tych ksigzek
drukowanych.

W przypadku dostawy ksigzek i wydawnictw innych niz ksigzki drukowane fakture
wystawia sie nie wczesniej niz 30. dnia przed datg powstania obowiazku podatkowego
i nie pézniej niz 15. dnia miesiagca nastepujgcego po miesiacu, w ktérym powstat
obowigzek podatkowy.

Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dostawe ksiazek i innych
wydawnictw wymienione zostaly w rozdziale IV niniejszych Wytycznych
pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI.

W przypadku ptatno$ci gotéwkowej za dostawe ksigzek i innych wydawnictw na rzecz
oséb fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy
fiskalnej. Szczegoétowy sposéb dokumentowania tych transakcji opisany zostat
w rozdziale IV niniejszych Wytycznych pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI.
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. Sprzedaz ustug w zakresie opieki medycznej oraz towaréw i ustug scisle z tymi
ustugami zwigzane

Przystepujac do sprzedazy ustug w zakresie opieki medycznej oraz towarow i ustug
scisle z tymi ustugami zwigzane, w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢ czy ustugi te
$wiadczone sa:
e przez podmioty lecznicze,
e na rzecz podmiotéw leczniczych na terenie ich przedsiebiorstw, w ktorych
wykonywana jest dziatalno$¢ lecznicza,
o przez lekarzy, lekarzy dentystow, pielegniarki, potozne, psychologa oraz osoby
wykonujace zawody medyczne, o ktérych mowa w art. 2 ust. 2 pkt 2 ustawy
2 dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. 22016 1., poz. 1638).

Sprzedaz ustug w zakresie opieki medycznej oraz towaréw i ustug scisle z tymi
ustugami zwigzane, o ktorych mowa w pkt 1, zwolniona jest z opodatkowania
podatkiem VAT.

. W przypadku sprzedazy ustug w zakresie opieki medycznej oraz towaréw i ustug scisle
z tymi ustugami zwigzane innych niz te, o ktérych mowa w pkt 1 opodatkowane jest
przy zastosowaniu podstawowej stawki podatku VAT wynoszacej obecnie 23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug w zakresie opieki medycznej
oraz towaréw i ustug Scisle z tymi ustugami zwigzane stanowi wszystko co nabywca
zobowiazany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania
nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwotg netto. W przypadku ustug w zakresie
opieki medycznej oraz dostawy towarow i swiadczenia ustug scisle z tymi ustugami
zwiazane zwolnionych z opodatkowania kwota netto stanowi kwote brutto.

Obowiazek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug w zakresie opieki medycznej oraz
towaréw i ustug $ciéle z tymi ustugami zwigzanych powstaje z chwilg dokonania zaptaty
za dokonywana sprzedaz, nie pézniej jednak niz z chwilg wykonania tych ustug lub
wydania tego towaru nabywcy.

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wykonaniem ustugi w zakresie opieki medycznej oraz
dostawa towaréw badz wyswiadczeniem ustugi scisle z tymi ustugami zwigzanymi
nastapi czesciowa lub catkowita ptatnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek
podatkowy powstaje w dniu dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do wptaconej czg$ci.

W przypadku sprzedazy ustug w zakresie opieki medycznej oraz towaréw i ustug scisle
z tymi ustugami zwigzane nie wystepuje obowigzek wystawienia faktury
dokumentujacej taka transakcje. Jednoczesnie zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe
nie zakazuja wystawienia dokumentu ksiggowego identyfikujacego  wptaty
dokonywanej z tego tytutu.

Jedyny przypadek, w ktérym powstaje obligatoryjny obowigzek wystawienia faktury
przy sprzedazy ustug w zakresie opieki medycznej oraz towarow i ustug $cisle z tymi
ustugami zwigzane wystepuje, gdy o wystawienie faktury zwraca sie nabywca takiej
ustugi. Swiadczacy ustuge w zakresie opieki medycznej oraz towaréw i ustug scisle
z tymi ustugami zwigzane ma obowigzek wystawienia faktury pod warunkiem, iz
nabywca zgtosi swoje zadanie w tym zakresie w terminie 3 miesiecy od zakonczenia
miesiaca, w ktérym dokonat czesciowej lub catkowitej zapfaty za tg ustuge.
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W przypadku ptatnosci gotéwkowej za sprzedaz ustug w zakresie opieki medycznej
oraz towarow i ustug $cisle z tymi ustugami zwigzane koniecznym jest dokumentowanie
tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegétowy sposéb dokumentowania tych
transakcji  opisany zostat w rozdziale IV niniejszych Wytycznych
pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI.

Sprzedaz ustug szkoleniowych

Przystepujac do sprzedazy ustug szkoleniowych w pierwszej kolejnosci nalezy ustalié
czy ustugi te stanowia:

e ustugi nauczania jezykéw obcych oraz dostawe towardw i $wiadczenie ustug
$cisle z tymi ustugami zwigzane,

* ustugi ksztalcenia zawodowego Iub przekwalifikowania zawodowego
prowadzone w formach i na zasadach przewidzianych w odrebnych przepisach
oraz dostawe towarow i Swiadczenie ustug $cisle z tymi ustugami zwigzane,

o ustugi ksztalcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego
Swiadczone przez podmioty, ktdre uzyskaty akredytacije w rozumieniu
przepisow o systemie o$wiaty — wylgcznie w zakresie ustug objetych
akredytacjg oraz dostawe towardw i $wiadczenie ustug scisle z tymi ustugami
zZwigzane,

* ustugi ksztalcenia zawodowego Iub przekwalifikowania zawodowego
finansowane w catoéci ze $rodkéw publicznych oraz dostawe towarow
i $wiadczenie ustug $cisle z tymi ustugami zwigzane.

W przypadku sprzedazy ustug szkoleniowych, o ktérych mowa w pkt 1, czynno$é taka
jest zwolniona z opodatkowania podatkiem VAT.

W przypadku sprzedazy ustug szkoleniowych, innych niz te wymienione w pkt 1,
czynno$¢ taka podlega opodatkowaniu przy zastosowaniu podstawowej stawki
podatku VAT wynoszgcej obecnie 23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug szkoleniowych stanowi
wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy,
iz podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.
W przypadku ustug szkoleniowych oraz dostawy towardw i $wiadczenia ustug $cigle
z tymi ustugami zwigzane zwolnionych z opodatkowania kwota netto stanowi kwote
brutto.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug szkoleniowych powstaje z chwila
dokonania zaptaty za dokonywang sprzedaz, nie pdzniej jednak niz z chwilg wykonania
tych ustug.

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wykonaniem ustugi szkoleniowej nastapi czesciowa lub

catkowita ptatno$¢ (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu
dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do wptaconej czesci.

W przypadku sprzedazy ustug szkoleniowych nie wystepuje obowigzek wystawienia
faktury dokumentujgcej takg transakcje. Jednoczeénie zastrzec nalezy, iz przepisy
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podatkowe nie zakazujg wystawienia dokumentu ksiegowego identyfikujgcego wptaty
dokonywanej z tego tytutu.

Jedyny przypadek, w ktérym powstaje obligatoryjny obowiazek wystawienia faktury
przy sprzedazy ustug szkoleniowych wystgpuje, gdy o wystawienie faktury zwraca sig
nabywca takiej ustugi. Swiadczacy ustuge szkoleniowa oraz dostawe towardw i ustug
écisle z tymi ustugami zwiazane, ma obowigzek wystawienia faktury pod warunkiem,
iz nabywca zgtosi swoje zadanie w tym zakresie w terminie 3 miesiecy od zakonczenia
miesiaca, w ktorym dokonat czesciowej lub catkowitej zaptaty za ta ustuge.

. W przypadku ptatnosci gotdwkowej za sprzedaz ustug szkoleniowych koniecznym jest
dokumentowanie tych wptat przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegoétowy sposob
dokumentowania tych transakcji opisany zostat w rozdziale IV niniejszych Wytycznych
pn. DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI.

Whniesienie aportu

W pierwszej kolejno$ci zastrzec nalezy, iz opodatkowaniu podatkiem VAT podlega
wniesienie wktadu niepienigeznego (aportu) do spotki, z zastrzezeniem pkt 2.
W przypadku bowiem wniesienia aportu mamy do czynienia z dostawg towardw lub
swiadczeniem ustug, w stosunku do ktérych otrzymanym wzajemnym swiadczeniem,
stanowigcym wynagrodzenie podatnika sg objgte udziaty lub akcje. Strony transakcji
moga réwniez ustali¢, ze wnoszacy aport otrzyma udziaty lub akcje oraz $wiadczenie
pieniezne w wartosci odpowiadajacej wartosci podatku VAT naleznej z tytutu
whniesienia aportu.

W przypadku, gdy przedmiotem aportu jest przedsigbiorstwo lub zorganizowana cze$¢
przedsigbiorstwa, wniesienie aportu nie podlega opodatkowaniu podatkiem VAT.

W przypadku, gdy wynagrodzenie za whniesienie aportu obejmuje udziaty lub akcje,
podstawe opodatkowania po stronie wnoszacego aport stanowi kwota obliczona w stu
od wartoéci nominalnej objetych udziatow lub akcji (wartoé¢ nominalna udziatow lub
akcji stanowi wartosc brutto).

. W przypadku, gdy wynagrodzenie za wniesienie aportu obejmuje udziaty lub akcje oraz
swiadczenie pieniezne w wartosci odpowiadajgcej wartosci podatku VAT naleznej
z tytutu wniesienia aportu, podstawe opodatkowania po stronie wnoszgcego aport
stanowi wartos¢ nominalna objetych udziatow lub akgji (warto§¢ nominalna udziatow
lub akcji stanowi warto$¢ netto).

W przypadku, wniesienia aportu, stawka podatku zalezna jest od okreslonego rodzaju
towaru lub ustug bedacych przedmiotem aportu.

Obowiazek wystawienia faktury w przypadku aportu powstaje na zasadach wtasciwych
dla okreslonego rodzaju towaru lub ustugi.

Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang zamianeg,
wymienione zostaly w rozdziale IV niniejszych Wytycznych pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCJI.
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Sprzedaz ustug pogrzebowych, ustug korzystania z cmentarzy i urzadzen

cmentarnych

Przystepujac do sprzedazy ustug pogrzebowych, ustug korzystania z cmentarzy
i urzadzen cmentarnych, zastrzec nalezy, iz w tym przypadku zastosowanie ma
obnizona stawka podatku VAT wynoszaca obecnie 8%.

Podstawg opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug pogrzebowych, ustug
korzystania z cmentarzy i urzadzern cmentarnych stanowi wszystko co nabywca
zobowiazany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa opodatkowania
nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug pogrzebowych, ustug korzystania
z cmentarzy i urzadzen cmentarnych powstaje z chwilg dokonania zaptaty za
dokonywang sprzedaz, nie pdzniej jednak niz z chwilg wykonania ustugi na rzecz
nabywcy.
Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wykonaniem ustug pogrzebowych, ustug korzystania
zcmentarzy i urzadzen cmentarnych nastapi cze$ciowa lub catkowita ptatnosé
(zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania tej
ptatnosci w odniesieniu do wptaconej czesci.
Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku
VAT. Fakture w tym przypadku wystawia sie nie wczesniej niz 30. dnia przed data
powstania obowigzku podatkowego i nie pdzniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego
po miesigcu, w ktérym powstat obowigzek podatkowy.
Wskazane zasady dotyczace wystawienia faktury majg réwniez zastosowanie do
otrzymanych zaliczek.
W przypadku sprzedazy ustug pogrzebowych, ustug korzystania z cmentarzy
i urzadzen cmentarnych na rzecz oséb fizycznych nie wystepuje obowigzek
wystawienia faktury dokumentujgcej takg transakcje. Jednoczesnie zastrzec nalezy, iz
przepisy —podatkowe nie zakazujg wystawienia dokumentu ksiegowego
identyfikujacego wptaty dokonywane z tego tytutu.
Obowigzek wystawienia faktury przy sprzedazy ustug pogrzebowych, ustug
korzystania z cmentarzy i urzadzen cmentarnych na rzecz oséb fizycznych wystepuije,
gdy o wystawienie faktury zwraca si¢ nabywca takiej ustugi. Sprzedajgcy ustugi
pogrzebowe, ustugi korzystania z cmentarzy i urzadzen cmentarnych na rzecz oséb
fizycznych ma obowigzek wystawienia faktury pod warunkiem, iz nabywca zgtosi swoje
zadanie w tym zakresie w terminie 3 miesiecy od zakoriczenia miesigca, w ktérym
dokonat czesciowej lub catkowitej zaptaty za tg ustuge.
. Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w rozdziale IV niniejszych Wytycznych pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCJI.
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Sprzedaz ustug odptatnego udostepnienia stanowisk handlowych na

targowiskach

Przystepujac do sprzedazy ustug udostepnienia stanowisk handlowych, w zamian za
ktore pobierana jest optata rezerwacyjna, zastrzec nalezy, iz w tym przypadku nie
mozna zastosowaé zadnej preferencji podatkowej (obnizonej stawki podatku VAT lub
zwolnienia z opodatkowania). Zatem transakcja taka opodatkowana jest podstawowag
stawka podatku VAT wynoszacg obecnie 23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug udostepnienia stanowisk
handlowych, w zamian za ktére pobierana jest optata rezerwacyjna stanowi wszystko
co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz podstawa
opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.

Obowiazek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug udostepnienia stanowisk
handlowych, w zamian za ktére pobierana jest optata rezerwacyjna powstaje z chwilg
wystawienia faktury z tego tytutu, nie pézniej jednak niz z chwilg uptywu terminu
ptatnosci z tego tytutu.

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wystawieniem faktury (jezeli faktura nie zostata
wystawiona przed uptywem terminu ptatnosci z tytutu $wiadczenia ustug udostepnienia
stanowisk handlowych, w zamian za ktére pobierana jest optata rezerwacyjna) nastapi
czesciowa lub catkowita ptatnos¢ (zaliczka) przez nabywce, to nie powstaje obowigzek
podatkowy w tym zakresie.

. Obowiazek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku
VAT. Fakture w tym przypadku wystawia si¢ najpdzniej z chwila uptywu terminu
ptatnosci, nie wczeséniej jednak niz 30. dnia przed datg uptywu tego terminu.

Zastrzec nalezy, ze istnieje mozliwo$¢ wystawienia faktury z tego tytutu wezesniej niz
30. dnia przed datg uptywu terminu ptatno$ci z tego tytutu. Warunkiem skorzystania
z tego uprawnienia jest wskazanie okresu rozliczeniowego, ktérego dotyczy taka
faktura.

. W przypadku sprzedazy ustug udostepnienia stanowisk handlowych, w zamian za
ktore pobierana jest optata rezerwacyjna na rzecz os6b fizycznych nie wystepuje
obowiazek wystawienia faktury dokumentujgce]j taka transakcje. Jednoczesnie
zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe nie zakazujg wystawienia dokumentu
ksiegowego identyfikujgcego wptaty dokonywanej z tego tytutu.

Obowigzek wystawienia faktury przy sprzedazy ustug udostepnienia stanowisk
handlowych, w zamian za ktore pobierana jest optata rezerwacyjna na rzecz o0sob
fizycznych wystepuje, gdy o wystawienie faktury zwraca si¢ nabywca takiej ustugi.
Sprzedajacy ustugi udostepnienia stanowisk handlowych, w zamian za ktére pobierana
jest optata rezerwacyjna na rzecz oséb fizycznych ma obowigzek wystawienia faktury
pod warunkiem, iz nabywca zgtosi swoje zadanie w tym zakresie w terminie 3 miesiecy
od zakohczenia miesiaca, w ktérym dokonat cze$ciowej lub catkowitej zaptaty za t3
ustuge.
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10.

8

Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujgca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w rozdziale IV niniejszych Wytycznych pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCJI.

W przypadku zaptaty przez osoby fizyczne w formie gotowkowej z tytutu sprzedazy
ustug udostepnienia stanowisk handlowych, w zamian za ktére pobierana jest optata
rezerwacyjna na rzecz osob fizycznych koniecznym jest dokumentowanie tych wptat
przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegdtowy sposéb dokumentowania tych transakgii
opisany zostat w rozdziale IV niniejszych Wytycznych pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCJI.

Sprzedawca zwolniony jest z obowigzku rejestrowania sprzedazy na rzecz osob
fizycznych pod warunkiem dokumentowania catej sprzedazy za pomoca faktur.

Sprzedaz ustug parkingowych

Przystepujac do sprzedazy ustug parkingowych, w pierwszej kolejnoéci nalezy
zweryfikowac czy miejsce, na ktorym nastepuje postdj jest zlokalizowane w pasie
drogowym.

W przypadku ustalenia, ze miejsce, na ktérym nastepuje postoj jest zlokalizowane
w pasie drogowym, transakcja taka nie podlega opodatkowaniu VAT,

W przypadku ustalenia, ze miejsce, na ktéorym nastepuje postéj jest zlokalizowane
w miejscu niestanowigcym pasa drogowego zastrzec nalezy, iz w tym przypadku nie
mozna zastosowac zadnej preferencji podatkowej (obnizonej stawki podatku VAT lub
zwolnienia z opodatkowania). Zatem transakcja taka opodatkowana jest podstawowg
stawkg podatku VAT wynoszgcg obecnie 23%.

Podstawe opodatkowania w przypadku sprzedazy ustug parkingowych stanowi
wszystko co nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ sprzedawcy. Zastrzec nalezy, iz
podstawa opodatkowania nie obejmuje kwoty podatku VAT, stanowi kwote netto.

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug parkingowych powstaje z chwilg
dokonania zaptaty za dokonywang sprzedaz, nie p6zniej jednak niz z chwilg wykonania
ustugi na rzecz nabywcy.

Zastrzec nalezy, iz jezeli przed wykonaniem ustug parkingowych nastagpi cze$ciowa lub
catkowita ptatnosc (zaliczka) przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu
dokonania tej ptatnosci w odniesieniu do wptaconej czesci.

Obowigzek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku
VAT. Fakture w tym przypadku wystawia sie nie wczesniej niz 30. dnia przed datg
powstania obowigzku podatkowego i nie pdzniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego
po miesigcu, w ktérym powstat obowigzek podatkowy.

Wskazane zasady dotyczace wystawienia faktury majg réwniez zastosowanie do
otrzymanych zaliczek.

W przypadku sprzedazy ustug parkingowych na rzecz oséb fizycznych nie wystepuje
obowigzek wystawienia faktury dokumentujgcej takg transakcje. Jednocze$nie
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11.

zastrzec nalezy, iz przepisy podatkowe nie zakazujg wystawienia dokumentu
ksiegowego identyfikujacego wptaty dokonywane z tego tytutu.

Obowigzek wystawienia faktury przy sprzedazy ustug parkingowych na rzecz osoéb
fizycznych wystepuje, gdy o wystawienie faktury zwraca si¢ nabywca takiej ustugi.
Sprzedajacy ustugi parkingowe na rzecz osob fizycznych ma obowigzek wystawienia
faktury pod warunkiem, iz nabywca zgtosi swoje zadanie w tym zakresie w terminie
3 miesiecy od zakonczenia miesigca, w ktérym dokonat czesciowej lub catkowitej
zaptaty za tg ustuge.

Elementy, ktére powinna zawiera¢ faktura dokumentujaca dokonang sprzedaz
wymienione zostaty w rozdziale IV niniejszych Wytycznych pn. DOKUMENTOWANIE
TRANSAKCJI.

PROCEDURY TRANSAKCJI ZAKUPOWYCH — PODATEK NALICZONY

Ogoélne zasady rozliczania transakcji zakupowych

1

Dokonujac zakupu towaru lub ustugi, nalezy ustali¢, do jakiego rodzaju dziatalnosci
beda one wykorzystywane (do sprzedazy opodatkowanej / zwolnionej
z opodatkowania / niepodlegajacej opodatkowaniu). Obowigzkiem jednostki
dokonujacej nabycia jest wyodrebnienie catosci lub czgsci kwot dokonywanych nabyc,
ktére sg zwigzane z poszczegolnymi rodzajami dziatalnosci, do ktérych beda
wykorzystywane zakupione towary lub ustugi.

W przypadku ustalenia, ze nabyte towary i ustugi bgda wykorzystywane wytaczenie do
sprzedazy opodatkowanej, jednostce przystuguje prawo do odliczenia petnej kwoty
podatku naliczonego, zgodnie z zasadami okreslonymi w lit. b pn. ODLICZENIE
PODATKU NALICZONEGO WPROST.

W przypadku ustalenia, ze nabyte towary i ustugi beda wykorzystywane wytgcznie do
sprzedazy zwolnionej z opodatkowania lub niepodlegajgcej opodatkowaniu, prawo do
odliczenia nie przystuguje.

W przypadku ustalenia, ze nabyte towary i ustugi beda wykorzystywane fgcznie do
sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej z opodatkowania, jednostce przystuguje
czesciowe prawo do odliczenia kwoty podatku naliczonego, zgodnie z zasadami
okreslonymi w lit. d pn. ODLICZENIE PODATKU NALICZONEGO PRZY
ZASTOSOWANIU WSPOLCZYNNIKA.

W przypadku ustalenia, ze nabyte towary i ustugi beda wykorzystywane tacznie do
sprzedazy opodatkowanej i niepodlegajgcej opodatkowaniu, jednostce przystuguje
czesciowe prawo do odliczenia kwoty podatku naliczonego, zgodnie z zasadami
okreslonymi w lit. e pn. ODLICZENIE PODATKU NALICZONEGO PRZY
ZASTOSOWANIU PRE-WSPOLCZYNNIKA.

W przypadku ustalenia, ze nabyte towary i ustugi beda wykorzystywane tacznie do
sprzedazy opodatkowanej, zwolnionej z opodatkowania i niepodlegajgcej
opodatkowaniu, jednostce przystuguje czesciowe prawo do odliczenia kwoty podatku
naliczonego, zgodnie z zasadami okre$lonymi w lit. d pn. ODLICZENIE PODATKU
NALICZONEGO PRZY ZASTOSOWANIU WSPOLCZYNNIKA oraz lit. e pn.

40



ODLICZENIE PODATKU NALICZONEGO PRZY ZASTOSOWANIU PRE-
WSPOLCZYNNIKA.

W odniesieniu do pojazdow samochodowych oraz towardw i ustug wykorzystywanych
do ich eksploatacji przystuguje prawo do odliczenia kwoty podatku naliczonego,
zgodnie z zasadami okreslonymi w lit. ¢ pn. SZCZEGOLNA PROCEDURA
ODLICZENIA PODATKU NALICZONEGO ZWIAZANEGO Z NABYCIEM POJAZDOW
SAMOCHODOWYCH ORAZ TOWAROW | UStUG WYKORZYSTYWANYCH DO
EKSPLOATACJI POJAZDOW SAMOCHODOWYCH.

b. Odliczenie podatku naliczonego wprost

:

W odniesieniu do towardéw i ustug wykorzystywanych wyigczenie do sprzedazy
opodatkowanej przystuguje prawo do odliczenia petnej kwoty podatku naliczonego.

Wskazana zasada wytgcza mozliwosc¢ odliczenia petnej kwoty podatku naliczonego od
towaréw i ustug, wykorzystywanych choéby w czesci do sprzedazy niedajacej prawa
do odliczenia — zwolnionej z opodatkowania i niepodlegajgcej opodatkowaniu.

Kwota podatku naliczonego stanowi kwote podatku wynikajacg z faktur
dokumentujgcych zakup towaréw i ustug w odniesieniu, do ktérych przystuguje petne
prawo do odliczenia podatku naliczonego.

c. Szczegolna procedura odliczenia podatku naliczonego zwigzanego z nabyciem
pojazdéw samochodowych oraz towarow i ustug wykorzystywanych do eksploatacji
pojazdéw samochodowych

1.

W odniesieniu do pojazdéw samochodowych oraz towaréw i ustug wykorzystywanych
do ich eksploatacji przystuguje petne bgdz czesciowe prawo do odliczenia podatku
naliczonego wynikajacego z faktur dokumentujgcych te zakupy.

Szczegdtowe warunki, ktére powinny byé spetnione w celu odliczenia podatku
naliczonego od zakupdéw zwiazanych z nabyciem pojazdéw samochodowych oraz
towarow i ustug wykorzystywanych do eksploatacji tych pojazdéw zostaty okreslone
w art. 86a ustawy o VAT.

W przypadku wykorzystywania pojazdéw samochodowych wytgcznie do sprzedazy
opodatkowanej, jednostce przystuguje czesciowe prawo do odliczenia podatku (50%)
Zwigzanego z nabyciem pojazdéw samochodowych oraz towardw i ustug zwigzanych
z ich eksploatacjg lub petne prawo do odliczenia podatku naliczonego, z zastrzezeniem
pkt 4-6.

Warunkami wytgczenia obowigzku stosowania czes$ciowego prawa do odliczenia
podatku (50%) sa:
- ziozenie w urzedzie skarbowym informacji o tych pojazdach na druku VAT-26,

- wykorzystywanie tych pojazdéw przez podatnika w sposéb wykluczajacy ich uzycie
do celéw prywatnych (zgodnie z ustalonymi zasadami uzywania pojazdu),

- potwierdzenie braku uzytku prywatnego pojazdu ewidencjg przebiegu pojazdu

prowadzong zgodnie z art. 86a ust. 6-8 ustawy o VAT.
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Obowigzek stosowania cze$ciowego prawa do odliczenia podatku (50%) nie dotyczy
pojazdéw samochodowych konstrukcyjnie przeznaczonych do przewozu co najmniej
10 os6b tacznie z kierowca, o ile z dokumentéw wydanych na podstawie przepisow
prawa o ruchu drogowym wynika takie przeznaczenie.

Obowigzek stosowania cze$ciowego prawa do odliczenia podatku (50%) nie dotyczy
pojazdéow samochodowych o konstrukcji wskazujacej na ich podstawowe
przeznaczenie do celéw gospodarczych, wykluczajacej ich uzycie do celéw prywatnych
lub powodujgcej, ze uzycie do celéw prywatnych bedzie nieistotne. Pojazdy te zostaty
wymienione w art. 86a ust. 9 ustawy o VAT oraz rozporzadzeniu Ministra Finanséw
z dnia 27 marca 2014 r. w sprawie pojazdéw samochodowych uznawanych za
wykorzystywane wytgcznie do dziatalnosci gospodarczej podatnika (Dz. U. z 2014 .
poz. 407).

W przypadku wykorzystywania pojazdéw samochodowych wytgcznie do dziatalnosci
gospodarczej (a w jej ramach — tacznie do sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej
z opodatkowania), jednostce przystuguje:

a. czesSciowe prawo do odliczenia podatku (50%) zwigzanego z nabyciem
pojazdéw samochodowych oraz towaréw i ustug zwigzanych z ich eksploatacja
ograniczone w dalszej kolejnosci zgodnie z zasadami okre$lonymi w lit. d pn.
ODLICZENIE PODATKU NALICZONEGO PRZY ZASTOSOWANIU
WSPOLCZYNNIKA lub

b. prawo do odliczenia podatku naliczonego ograniczone zgodnie z zasadami
okreslonymi w lit. d pn. ODLICZENIE PODATKU NALICZONEGO PRZY
ZASTOSOWANIU WSPOLCZYNNIKA, bez obowigzku stosowania
cze$ciowego prawa do odliczenia podatku (50%), z zastrzezeniem pkt 4-6.

W przypadku wykorzystywania pojazdéw samochodowych tgcznie do sprzedazy
opodatkowanej i do celow prywatnych, jednostce przystuguje czesciowe prawo do
odliczenia podatku (50%) zwigzanego z nabyciem pojazdéw samochodowych oraz
towardw i ustug zwigzanych z ich eksploatacja.

W przypadku wykorzystywania pojazdéw samochodowych tgcznie do sprzedazy
opodatkowanej, niepodlegajacej opodatkowaniu oraz do celéw prywatnych, jednostce
przystuguje czesciowe prawo do odliczenia podatku (50%) zwigzanego z nabyciem
pojazdéw samochodowych oraz towaréw i ustug zwigzanych z ich eksploatacja
ograniczone w dalszej kolejno$ci zgodnie z zasadami okreSlonymi w lit. e pn.
ODLICZENIE PODATKU NALICZONEGO PRZY ZASTOSOWANIU PRE-
WSPOLCZYNNIKA.

W przypadku wykorzystywania pojazdéw samochodowych facznie do sprzedazy
opodatkowanej i zwolnionej z opodatkowania oraz do celéw prywatnych, jednostce
przystuguje czesciowe prawo do odliczenia podatku (50%) zwigzanego z nabyciem
pojazdéw samochodowych oraz towaréw i ustug zwigzanych z ich eksploatacjg
ograniczone w dalszej kolejno$ci zgodnie z zasadami okreslonymi w lit. d pn.
ODLICZENIE PODATKU NALICZONEGO PRZY ZASTOSOWANIU
WSPOLCZYNNIKA.

W przypadku wykorzystywania pojazdéw samochodowych tgcznie do sprzedazy

opodatkowanej, zwolnionej z opodatkowania i niepodlegajacej opodatkowaniu oraz do
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celéw prywatnych, jednostce przystuguje cze$ciowe prawo do odliczenia podatku
(50%) zwigzanego z nabyciem pojazdéw samochodowych oraz towardw i ustug
zwigzanych z ich eksploatacjg ograniczone w dalszej kolejnosci zgodnie z zasadami
okreslonymi w lit. d pn. ODLICZENIE PODATKU NALICZONEGO PRZY
ZASTOSOWANIU WSPOLCZYNNIKA oraz w lit. e pn. ODLICZENIE PODATKU
NALICZONEGO PRZY ZASTOSOWANIU PRE-WSPOLCZYNNIKA.

Jezeli natomiast pojazdy samochodowe nie sg wykorzystywane chocby w czesci do
sprzedazy opodatkowanej to w odniesieniu do zakupu tych pojazdow oraz towarow
i ustug wykorzystywanych do ich eksploatacji nie przystuguje prawo do odliczenia
podatku naliczonego.

. Odliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu wspétczynnika

8

W odniesieniu do towaréw i ustug wykorzystywanych facznie do sprzedazy
opodatkowanej i zwolnionej z opodatkowania przystuguje prawo do odliczenia w czgsci
kwoty podatku naliczonego przy zastosowaniu wspéfczynnika.

Kwota podatku naliczonego stanowi kwote podatku wynikajgcg z faktur
dokumentujgcych zakup towaréw i ustug w odniesieniu, do ktérych przystuguje
czesciowe prawo do odliczenia podatku naliczonego.

Wspotczynnik okresla sie procentowo w stosunku rocznym na podstawie obrotu
osiggnietego w roku poprzedzajgcym rok podatkowy, w odniesieniu do ktérego
wspotczynnik jest ustalany. Wspétczynnik ten zaokragla sie w gére do najblizszej liczby
catkowitej. Obrét z tytutu wykonywania czynnosci niepodlegajacych VAT nie jest brany
pod uwage przy okreslaniu wysoko$ci wspotczynnika.

Jako sposob okreslenia wspétczynnika uznaje sie sposob ustalony wedtug wzoru:

Ax100
X=
A+B

gdzie poszczegolne symbole oznaczaja:

X — wspotczynnik okreslony procentowo, zaokraglony w goére do najblizszej liczby
catkowitej,

A — roczny obrot z tytutu czynnosci, w zwiazku z ktérymi przystuguje prawo do
obnizenia kwoty podatku naleznego (czynnosci opodatkowanych),

B — roczny obrét z tytutu czynnoséci, w zwigzku z ktérymi nie przystuguje prawo do
obnizenia kwoty podatku naleznego (czynnosci zwolnionych).

Do obrotu, na podstawie ktérego ustalany jest wspétczynnik, nie wlicza sig:
- kwoty VAT,

— obrotu uzyskanego z dostawy towaréw i ustug, ktére na podstawie przepisow o
podatku dochodowym sg zaliczane przez podatnika do srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych podlegajgcych amortyzacji, oraz gruntow
i praw wieczystego uzytkowania gruntéw, jezeli sg zaliczane do Srodkéw
trwatych podatnika uzywanych przez podatnika na potrzeby jego dziatalnosci,

— obrotu z tytutu transakcji dotyczgcych:
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i. pomocniczych transakcji w zakresie nieruchomosci i pomocniczych
transakcji finansowych,

ii. ustug wymienionych w art. 43 ust. 1 pkt 7, 12 i 38-41 ustawy o VAT,
w zakresie, w jakim transakcje te maja charakter pomocniczy.

Wspédtczynnik stosowany jest w rozliczeniach za wszystkie okresy rozliczeniowe
w danym roku.

. Jesli dana jednostka korzystata do konca 2016 r. ze zwolnienia podmiotowego,

wspotczynnik stosowany w rozliczeniach za 2017 r. nalezy wyliczyé szacunkowo, bez
koniecznosci uzgadniania tego z naczelnikiem urzedu skarbowego.

Ustalenie wysokosci wspoétczynnika powinno opierac sie na analizie rocznego udziatu
obrotu z tytutu czynnosci, ktére zostatyby uznane za opodatkowane (w sytuacji gdyby
jednostka nie korzystata ze zwolnienia z uwagi na wielkos¢ obrotu) w sumie obrotow
z tytutu tych czynnosci oraz obrotu tych czynno$ci, ktére zostalyby uznane za
zwolnione z opodatkowania (w sytuacji gdyby jednostka nie korzystata ze zwolnienia z
uwagi na wielkosc obrotu).

Po zakonczeniu roku podatkowego nalezy dokona¢ przeliczenia wspétczynnika
w oparciu o uzyskane rzeczywiste obroty dla zakoriczonego roku podatkowego
i dokonaé stosownej korekty.

W przypadku zakupow towardw i ustug nie stanowigcych srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych — korekty dokonuje sie w rozliczeniu za pierwszy okres
rozliczeniowy po zakonczeniu roku, w ktérym przystugiwato prawo do odliczenia VAT
naliczonego.

W przypadku zakupow towardw i ustug stanowigcych srodki trwate i wartosci
niematerialne i prawne, ktérych wartos¢ poczatkowa nie przekracza kwoty 15 000 zt
(stownie: pietnascie tysiecy ztotych) — korekty dokonuje sie w rozliczeniu za pierwszy
okres rozliczeniowy po zakonczeniu roku, w ktérym Srodki trwate iwartosci
niematerialne i prawne zostaty oddane do uzytkowania.

W przypadku zakupu srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, ktérych
wartos¢ poczgtkowa przekracza kwote 15 000 zt (stownie: pietnascie tysiecy ztotych),
korekty nalezy dokonywaé w rozliczeniu za pierwszy okres rozliczeniowy kazdego
z pieciu kolejnych rozpoczynajgcych sie lat w odniesieniu do 1/5 kwoty podatku
naliczonego przy ich nabyciu lub wytworzeniu. Pierwszej korekty dokonuje sie
w rozliczeniu za pierwszy okres rozliczeniowy po zakoriczeniu roku, w ktérym srodki
trwate i wartosci niematerialne i prawne zostaly oddane do uzytkowania.

W przypadku zakupu nieruchomosci, korekty nalezy dokonywaé w rozliczeniu za
pierwszy okres rozliczeniowy kazdego z dziesieciu kolejnych rozpoczynajgcych si¢ lat
w odniesieniu do 1/10 kwoty podatku naliczonego przy ich nabyciu lub wytworzeniu.
Pierwszej korekty dokonuje sie w rozliczeniu za pierwszy okres rozliczeniowy po
zakonczeniu roku, w ktérym nieruchomosci zostaty oddane do uzytkowania.

Szczegétowe zasady odliczania podatku naliczonego przy zastosowaniu
wspotczynnika w odniesieniu do towarow i ustug nie stanowigcych srodkow trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych wskazane zostaly w art. 90 ust. 2-10 oraz art. 91
ustawy o VAT.
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15. Natomiast szczegotowe zasady odliczania podatku naliczonego przy zastosowaniu

wspdtczynnika od towardw i ustug stanowiacych érodki trwate i wartosci niematerialne
i prawne okreélona zostata w art. 90 ust. 2-10, art. 90b oraz art. 91 ustawy o VAT.

e. Odliczenie podatku naliczonego przy zastosowaniu pre-wspotczynnika

1.

W odniesieniu do towaréw i ustug wykorzystywanych fgcznie do sprzedazy
opodatkowanej oraz niepodlegajacej opodatkowaniu przystuguje prawo do odliczenia
w czeéci kwoty podatku naliczonego przy zastosowaniu tzw. pre-wspotczynnika.

Kwota podatku naliczonego stanowi kwote podatku wynikajgcg z faktur
dokumentujacych zakup towaréw i ustug w odniesieniu, do ktérych przystuguje
czesciowe prawo do odliczenia podatku naliczonego.

Pre-wspofczynnik okresla sie procentowo w stosunku rocznym na podstawie danych
dotyczacych roku poprzedzajgcego rok podatkowy, w odniesieniu do ktérego pre-
wspotczynnik jest ustalany. Pre-wspoiczynnik ten zaokragla sie w gére do najblizsze;
liczby catkowite;.

Szczegétowe dane dotyczace kalkulacji pre-wspotczynnika zawiera rozporzadzenie
Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okreslania zakresu
wykorzystywania nabywanych towaréw i ustug do celéw dziatalnosci gospodarczej
w przypadku niektérych podatnikéw. (Dz. U. z 2015 r. poz. 2193).

Jako sposob okreslenia pre-wspotczynnika uznaje si¢ w przypadku Urzedu Miasta
sposob ustalony wedtug wzoru:

Ax 100
D

X=

gdzie poszczegodlne symbole oznaczaja:

X — pre-wspétczynnik okreslony procentowo, zaokraglony w gére do najblizszej liczby
catkowitej,

A - roczny obrét z dziatalnosci gospodarczej zrealizowany przez Urzad Miasta,
stanowiacy cze$¢ rocznego obrotu jednostki samorzadu terytorialnego z dziatalnosci
gospodarczej,

D - dochody wykonane Urzedu Miasta.

Przez dochody wykonane Urzedu Miasta rozumie si¢ dochody obejmujace dochody
publiczne, $rodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej oraz $rodki pochodzace ze
#rédet zagranicznych, w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 z pézn. zm.) - wynikajgce ze sprawozdania
rocznego z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, pomniejszone o:
a) dochody, o ktérych mowa w art. 5 ust. 2 pkt 4 lit. b—d i pkt 5 ustawy o finansach
publicznych,

b) zwrot réznicy podatku, o ktérej mowa w art. 87 ust. 1 ustawy o VAT, lub zwrot kwoty
podatku naliczonego, o ktérej mowa w art. 86 ust. 8 pkt 1 ustawy o VAT,

c) dochody wykonane jednostki budzetowej powigkszone o kwote stanowigca
rownowarto$é srodkéw przeznaczonych na wyptate przez te jednostke, na podstawie
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odrebnych przepiséw, zasitkow, zapomag i innych $wiadczen o podobnym charakterze
na rzecz osob fizycznych, celem realizacji zadan jednostki samorzadu terytorialnego,
d) srodki finansowe pozostajgce na wydzielonym rachunku, o ktérym mowa w art. 223
ust. 1 ustawy o finansach publicznych, odprowadzone na rachunek budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego,

e) wptaty nadwyzki Srodkéw obrotowych zaktadu budzetowego,

f) kwoty stanowigce réwnowarto$¢ Srodkéw, innych niz stanowigce zaptate, o ktérej
mowa w art. 29a ust. 1 ustawy, przekazanych zaktadom budzetowym, innym
jednostkom sektora finanséw publicznych oraz innym osobom prawnym lub
jednostkom organizacyjnym nieposiadajgcym osobowosci prawnej, z wytgczeniem
kwot, ktoére zostaty zwrdcone, celem realizacji przez te podmioty zadan jednostki
samorzadu terytorialnego,

g) odszkodowania nalezne jednostce samorzadu terytorialnego, pomniejszone o kwoty
odszkodowan stanowigcych zaptate, o ktérej mowa w art. 29a ust. 1 ustawy o VAT.

5. Jako sposob okreslenia pre-wspéiczynnika uznaje sie w przypadku jednostki
budzetowej sposdb ustalony wedtug wzoru:

Ax100
X=
D

gdzie poszczegdlne symbole oznaczaja:

X — pre-wspétczynnik okreslony procentowo, zaokraglony w gére do najblizszej liczby
catkowitej,

A —roczny obrét z dziatalno$ci gospodarczej zrealizowany przez jednostke budzetows,
stanowigcy czes¢ rocznego obrotu jednostki samorzadu terytorialnego z dziatalnosci
gospodarczej,

D — dochody wykonane jednostki budzetowe;.

Przez dochody wykonane jednostki budzetowej rozumie sie dochody obejmujgce
dochody publiczne w rozumieniu ustawy o finansach publicznych, z wyjatkiem
dochodéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 2 pkt 4 lit. b—d i pkt 5 ustawy o finansach
publicznych, $rodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej oraz srodki pochodzgce
ze zrodet zagranicznych, w rozumieniu ustawy o finansach publicznych, zrealizowane
lub otrzymane przez te jednostke, wynikajace ze sprawozdania z wykonania:

a) planu finansowego jednostki budzetowej oraz

b) planu dochodéw i wydatkéw zgromadzonych na wydzielonym rachunku, o ktérym
mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, jezeli dana jednostka
budzetowa prowadzi taki rachunek

— powigkszone o kwote stanowigcg réwnowarto$é srodkdéw przeznaczonych na
zasilenie tej jednostki celem realizacji przypisanych jej zadan jednostki samorzadu
terytorialnego, z wyjatkiem $rodkéw przeznaczonych na wyptate, na podstawie
odrebnych przepisdw, zasitkow, zapomaog i innych $wiadczen o podobnym charakterze
na rzecz osoéb fizycznych.

6. Do obrotu, na podstawie ktérego ustalany jest pre-wspétczynnik, nie wlicza sie:

-  kwoty VAT,
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—  obrotu uzyskanego z dostawy towardw i ustug, ktore na podstawie przepisow
o podatku dochodowym sa zaliczane przez podatnika do $rodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych podlegajgcych amortyzacji, oraz
gruntéw i praw wieczystego uzytkowania gruntéw, jezeli sg zaliczane do
srodkéw trwatych podatnika uzywanych przez podatnika na potrzeby jego
dziatalnosci,

— obrotu z tytutu transakgji dotyczacych:

i. pomocniczych transakcji w zakresie nieruchomosci i pomocniczych
transakcji finansowych,

ii. ustug wymienionych w art. 43 ust. 1 pkt 7, 12 i 38-41, ustawy o VAT,
w zakresie, w jakim transakcje te majg charakter pomocniczy.

Dochody wykonane Urzedu Miasta oraz dochody wykonane jednostki budzetowej nie
obejmuja odpowiednio dochoddw lub przychodéw uzyskanych z tytutu:

— dostawy towaréw i ustug, ktore na podstawie przepisow o podatku
dochodowym sa zaliczane odpowiednio przez jednostke samorzadu
terytorialnego lub jednostke organizacyjng jednostki samorzadu terytorialnego
do $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych podlegajgcych
amortyzacji, oraz gruntéw i praw wieczystego uzytkowania gruntow, jezeli sg
zaliczane odpowiednio do $rodkéw trwatych jednostki samorzadu
terytorialnego lub jednostki organizacyjnej jednostki samorzadu terytorialnego
- uzywanych na potrzeby prowadzonej przez te jednostki dziatalnosci,

— transakgji dotyczgcych:

i. pomocniczych transakcji w zakresie nieruchomosci i pomocniczych
transakcji finansowych,

ii. ustug wymienionych w art. 43 ust. 1 pkt 7, 12 i 38-41, ustawy o VAT,
w zakresie, w jakim transakcje te majg charakter pomocniczy.

Pre-wspoétczynnik stosowany jest w rozliczeniach za wszystkie okresy rozliczeniowe
w danym roku.

Po zakorczeniu roku podatkowego nalezy dokonaé przeliczenia pre-wspoétczynnika
woparciu o uzyskane rzeczywiste dane dla zakoriczonego roku podatkowego
i dokona¢ stosownej korekty.

W przypadku zakupéw towardéw i ustug nie stanowigcych srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych — korekty dokonuje sie w rozliczeniu za pierwszy okres
rozliczeniowy po zakonczeniu roku, w ktérym przystugiwato prawo do odliczenia VAT
naliczonego.

W przypadku zakupéw towardéw i ustug stanowigcych $rodki trwate i wartosci
niematerialne i prawne, ktérych warto$¢ poczatkowa nie przekracza kwoty 15 000 zt
(stownie: pietnascie tysiecy ztotych) — korekty dokonuje si¢ w rozliczeniu za pierwszy
okres rozliczeniowy po zakoAczeniu roku, w ktérym sérodki trwate iwartosci
niematerialne i prawne zostaty oddane do uzytkowania.

W przypadku zakupu $rodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, ktérych

wartosé poczatkowa przekracza kwote 15 000 zt (stownie: pigtnascie tysigcy ztotych),
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13.

14.

149

korekty nalezy dokonywac w rozliczeniu za pierwszy okres rozliczeniowy kazdego
z pieciu kolejnych rozpoczynajacych sie lat w odniesieniu do 1/5 kwoty podatku
naliczonego przy ich nabyciu lub wytworzeniu. Pierwsze] korekty dokonuje sie
w rozliczeniu za pierwszy okres rozliczeniowy po zakonczeniu roku, w ktérym $rodki
trwate i wartosci niematerialne i prawne zostaty oddane do uzytkowania.

W przypadku zakupu nieruchomosci, korekty nalezy dokonywaé w rozliczeniu za
pierwszy okres rozliczeniowy kazdego z dziesieciu kolejnych rozpoczynajacych sig lat
w odniesieniu do 1/10 kwoty podatku naliczonego przy ich nabyciu lub wytworzeniu.
Pierwszej korekty dokonuje sie w rozliczeniu za pierwszy okres rozliczeniowy po
zakonczeniu roku, w ktérym nieruchomosci zostaty oddane do uzytkowania.

Szczegotowe zasady odliczania podatku naliczonego przy zastosowaniu pre-
wspdtczynnika w odniesieniu do towardw i ustug nie stanowigcych srodkoéw trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych wskazane zostaty w art. 86 ust. 2 a-h, art. 90c
oraz art. 91 ustawy o VAT.

Natomiast szczegétowe zasady odliczania podatku naliczonego przy zastosowaniu
pre-wspoétczynnika w odniesieniu do towaréw i ustug stanowigcych érodki trwate
i wartosci prawne i niematerialne okreslone zostaty w art. 86 ust. 2a -2 h, art. 90c, art.
90b oraz art. 91 ustawy o VAT.

Terminy, w ktérych dokonuje sie odliczenia podatku naliczonego

n

Prawo do odliczenia podatku naliczonego powstaje w miesiagcu, w ktérym dochodzi do
spetnienia nastepujgcych warunkow:

e powstat obowigzek podatkowy u sprzedawcy,

» jednostka jest w posiadaniu faktury zakupu.

Jezeli odliczenie podatku naliczonego nie zostalo dokonane w rozliczeniu za miesiac,
o ktérym mowa w pkt 1, mozna dokona¢ odliczenia w rozliczeniu za jeden z dwéch
kolejnych okreséw rozliczeniowych.

Jezeli nie zostato dokonane odliczenie podatku naliczonego, pomimo przystugujacego
prawa, w rozliczeniach , o ktérych mowa w pkt 1 i 2 mozliwe jest dokonanie odliczenia
podatku naliczonego najpézniej w terminie 5 lat od poczatku roku, w ktérym powstato
prawo do odliczenia. Realizacja prawa do odliczenia podatku naliczonego nastepuje
poprzez korekte deklaracji za okres, w ktérym powstato prawo do odliczenia podatku
VAT (patrz pkt 1).

W przypadku wewnatrzwspdlnotowego nabycia towaréw podatnik moze dokonaé
odliczenia, jesli otrzymat fakture dokumentujgcg dostawe towardw, ktdra stanowi
u niego WNT, w terminie trzech miesiecy od uptywu miesiaca, w ktérym w odniesieniu
do nabytych towarow powstat obowigzek podatkowy.

W przypadku, gdy nabywca towaru lub ustugi otrzymat fakture korygujacg
zmniejszajgcy kwote podatku naliczonego wynikajacego z faktury pierwotnej, jest on
zobowigzany do zmniejszenia kwoty podatku naliczonego w rozliczeniu za okres,
w ktorym te fakture korygujaca otrzymat. Jezeli nie dokonano obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwote podatku naliczonego okreslonego w fakturze pierwotnej, ktorej
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korekta dotyczy, obnizenia podatku naleznego dokonuje sie w rozliczeniu za okres,
w ktérym podatnik dokonuje tego obnizenia.

g. Dokumenty, na podstawie ktorych dokonuje si¢ odliczenia podatku naliczonego

1. Dokumenty, na podstawie ktérych dokonuje sie odliczenia podatku naliczonego
stanowia:

faktury dokumentujgce zakup towardw i ustug,

faktury dokumentujgce dokonanie catosci lub czes¢ zaptaty przed nabyciem
towaru lub czesci ustugi,

w przypadku importu towaréw — dokument celny lub deklaracja importowa,
faktury wystawione przez nabywce w przypadku zakupu produktéw rolnych od
rolnika ryczattowego,

dowody wewnetrzne wystawione przez nabywce towardw i ustug w przypadku,
gdy dla tych towaréw i ustug stosuje sie procedure odwréconego cbciagzenia,
dowody wewnetrzne wystawione przez nabywce w przypadku
wewnatrzwspolnotowego nabycia towardw,

dowody wewnetrzne wystawione przez nabywce w przypadku importu ustug,
faktury dokumentujace dostawe towardw, ktére stanowia u nabywcy
wewnatrzwspolnotowe nabycie towardw.

2. Odliczenie podatku VAT mozliwe jest rowniez na podstawie korekt faktur i duplikatow
faktur stanowiacych dokumenty pochodne dokumentéw wymienionych w pkt 1.

3. Nafakturach zakupowych nalezy wprowadzi¢ dekretacje okreslajaca zwiazek nabytych
towaréw i ustug z poszczegdlnymi rodzajami wykonywanej dziatalnosci, zgodnie
Z ponizszym wzorem:

zakup zwigzany wytgcznie z czynnosciami opodatkowanymi (wedtug stawek
podatku VAT),

zakup zwigzany wytacznie z czynnosciami niepodlegajgcymi opodatkowaniu,
zakup zwigzany wytgcznie z czynnosciami zwolnionymi od podatku,

zakup zwigzany jednoczesnie z czynnosciami opodatkowanymi i zwolnionymi
od podatku (konieczne zastosowanie do odliczenia wspétczynnika),

zakup zwigzany jednocze$nie z  czynnosciami  opodatkowanymi
i niepodlegajacymi opodatkowaniu (konieczne zastosowanie do odliczenia pre-
wspétczynnika),

zakup zwigzany jednocze$nie z czynnosciami opodatkowanymi, zwolnionymi
od podatku i niepodlegajacymi opodatkowaniu (konieczne zastosowanie do
odliczenia pre-wspétczynnika i wspétczynnika).
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v, DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI

a. Faktury

1. W przypadku dokonywania dostawy towaréw lub $wiadczenia ustug na rzecz
podatnikéw podatku VAT lub oséb prawnych niebedacych podatnikami powstaje
obowigzek wystawienia faktury, ktéra obligatoryjnie zawiera nastepujgce elementy:

date wystawienia;

kolejny numer nadany w ramach jednej lub wigcej serii, ktéry w sposéb
jednoznaczny identyfikuje fakture;

imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich
adresy;

numer, za pomoca ktorego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku;
numer, za pomoca ktérego nabywca towardw lub ustug jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodanej, pod ktérym otrzymat on
towary lub ustugi;

date dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub
date otrzymania zaptaty, o ile taka data jest okreslona i rézni sie od daty
wystawienia faktury;

nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi;

miare i ilo$¢ (liczbe) dostarczonych towaréw lub zakres wykonanych ustug;
cene jednostkowg towaru lub ustugi bez kwoty podatku (cene jednostkowa
netto),

kwoty wszelkich opustéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu
wczesniejszej zaplaty, o ile nie zostaty one uwzglednione w cenie jednostkowej
netto;

wartosé dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcja,
bez kwoty podatku (warto$¢ sprzedazy netto);

stawke podatku;

sume wartosci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objetg
poszczegbinymi stawkami podatku i sprzedaz zwolniong od podatku;

kwote podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty
dotyczace poszczegolnych stawek podatku;

kwote naleznosci ogétem.

2. W przypadku dostawy towardw lub $wiadczenia ustug zwolnionych z opodatkowania
prawidtowo wystawiona faktura powinna zawierac:

przepis ustawy albo aktu wydanego na podstawie ustawy, zgodnie z ktérym
podatnik stosuje zwolnienie od podatku,

przepis dyrektywy 2006/112/WE, ktory zwalnia od podatku takg dostawe
towarow lub takie swiadczenie ustug, lub

inng podstawe prawna wskazujgca na to, ze dostawa towaréw lub swiadczenie
ustug korzysta ze zwolnienia.

3. W przypadku dostawy towarow lub $swiadczenia ustug, dla ktérych obowigzanym do
rozliczenia podatku, podatku od wartosci dodanej lub podatku o podobnym charakterze
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jest nabywca towaru lub ustugi, prawidtowo wystawiona faktura powinna zawierac
wyrazy ,odwrotne obcigzenie”.

4. Faktury dokumentujace dostawe towaréw, dokonywanej w trybie egzekucji, bedacych
wiasnoscig dtuznika lub posiadanych przez niego z naruszeniem obowigzujgcych
przepisow, z tytutu ktérej na diuzniku cigzy obowigzek podatkowy, wystawiajg
wimieniu i na rzecz dluznika organy egzekucyjne okreslone w ustawie
zdnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
(4. Dz. U. z 2016 r. poz. 599 z p6zn. zm.).

5. Kwoty podatku wykazuje sie w ztotych. Kwoty podatku wyrazone w walucie obcej
wykazuje sie w ziotych przy zastosowaniu przepiséw ustawy o VAT stosowanych do
okreélenia podstawy opodatkowania. Kwoty wykazywane w fakturze zaokragla si¢ do
pelnych groszy, przy czym korncéwki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncowki
od 0,5 grosza zaokragla si¢ do 1 grosza.

6. Faktury wystawia sie co najmniej w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje
nabywca, a drugi zachowuje w swojej dokumentacji podatnik dokonujgcy sprzedazy.

b. Faktury korygujace

1. W przypadku, gdy po wystawieniu faktury:

e udzielono obnizki ceny w formie rabatu,

e udzielono opustow i obnizek cen,

e dokonano zwrotu podatnikowi towaréw i opakowan,

o dokonano zwrotu nabywcy catoéci lub czesci zaptaty (zaliczki),

e podwyzszono cene lub stwierdzono pomytke w cenie, stawce, kwocie podatku
lub w jakiejkolwiek innej pozyciji faktury

podatnik wystawia fakture korygujaca.

2. Faktura korygujgca powinna zawierac:

e wyrazy "FAKTURA KORYGUJACA" albo wyraz "KOREKTA";

e numer kolejny oraz date jej wystawienia;

o dane zawarte w fakturze, ktorej dotyczy faktura korygujgca (date wystawienia;
kolejny numer nadany w ramach jednej lub wigcej serii, ktory w sposéb
jednoznaczny identyfikuje fakture; imiona i nazwiska lub nazwy podatnika
i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy; numer, za pomocg ktérego
podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku; numer, za pomocg ktérego
nabywca towaréw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku lub
podatku od wartosci dodanej, pod ktérym otrzymat on towary lub ustugi; date
dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub date
otrzymania zaptaty, o ile taka data jest okreslona i rézni sig od daty wystawienia
faktury);

e nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi objetych korektg;

e przyczyne korekty;

e jezeli korekta wplywa na zmiane podstawy opodatkowania lub kwoty podatku
naleznego - odpowiednio kwote korekty podstawy opodatkowania lub kwote
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korekty podatku naleznego z podziatem na kwoty dotyczgce poszczegolnych
stawek podatku i sprzedazy zwolnionej;

w przypadkach innych niz wskazane w pkt powyzej - prawidlowg tre$c
korygowanych pozycji.

3. W przypadku, gdy podatnik udziela opustu lub obnizki ceny w odniesieniu do
wszystkich dostaw towardw lub ustug dokonanych lub $wiadczonych na rzecz jednego
odbiorcy w danym okresie, faktura korygujgca (oprécz danych wymienionych w pkt 2)
powinna zawiera¢ wskazanie okresu, do ktérego odnosi sie udzielany opust lub
obnizka.

4. W przypadku, gdy podatnik obniza kwote podatku VAT naleznego lub gdy faktura
korygujaca dotyczy pomytki w kwocie podatku VAT na fakturze, ktérej dotyczy faktura
korygujgca, koniecznym jest posiadanie potwierdzenia odbioru faktury korygujgcej
przez nabywce towaru lub ustugobiorce.

5. Warunku posiadania przez podatnika potwierdzenia otrzymania faktury korygujacej
przez nabywce towaru lub ustugobiorce nie stosuje sie w nastepujacych przypadkach:

eksportu towaréw i wewnatrzwspoélnotowej dostawy towaréw;

dostawy towardw i $wiadczenia ustug, dla ktérych miejsce opodatkowania
znajduje sie poza terytorium kraju;

sprzedazy: energii elektrycznej, ciepinej lub chtodniczej, gazu przewodowego,
ustug telekomunikacyjnych i radiokomunikacyjnych oraz ustug wymienionych w
poz. 140-153, 174 i 175 zatgcznika nr 3 do ustawy o VAT;

gdy podatnik nie uzyskat potwierdzenia mimo udokumentowanej préby
dorgczenia faktury korygujacej i z posiadanych dokumentacji wynika, ze
nabywca towaru lub ustugobiorca wie, ze transakcja zostata zrealizowana
zgodnie z warunkami okreslonymi w fakturze korygujace;j.

c. Noty korygujace

1. Nabywca towaru lub ustugi, ktéry otrzymat fakture zawierajaca pomytki, z wyjatkiem
pomytek w zakresie:

miary i iloéci (liczby) dostarczonych towaréw lub zakresu wykonanych ustug:
ceny jednostkowej towaru lub ustugi bez kwoty podatku (ceny jednostkowej
netto);

kwoty wszelkich opustéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu
wczesniejszej zaptaty, o ile nie zostaty one uwzglednione w cenie jednostkowe;
netto;

warto$ci dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcja,
bez kwoty podatku (warto$¢ sprzedazy netto);

stawki podatku VAT,;

sumy wartoSci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objetg
poszczegolnymi stawkami podatku i sprzedaz zwolniong od podatku;

kwoty podatku od sumy wartoéci sprzedazy netto, z podzialem na kwoty
dotyczgce poszczegolnych stawek podatku;
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kwoty naleznosci ogotem

moze wystawié fakture nazywang notg korygujaca.

Nota korygujaca wymaga akceptacji wystawcy faktury.

Nota korygujaca powinna zawierac:

wyrazy "NOTA KORYGUJACA",

numer kolejny i date jej wystawienia;

nazwe sprzedawcy i nabywcy towarow lub ustug oraz ich adresy i numer za
pomoca ktérego sprzedawca jest zidentyfikowany na potrzeby podatku, a takze
numer, za pomoca ktérego nabywca towaréw lub ustug jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku VAT,;

dane zawarte w fakturze, ktérej dotyczy nota korygujaca (datg wystawienia,
kolejny numer nadany w ramach jednej lub wigcej serii, ktory w sposéb
jednoznaczny identyfikuje fakture, imiona i nazwiska lub nazwy podatnika
i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy, numer, za pomoca ktérego
podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku, date dokonania lub
zakohczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub datg otrzymania
zaptaty, o ile taka data jest okreslona i rézni sig¢ od daty wystawienia faktury),
wskazanie tresci korygowanej informacji oraz tresci prawidtowej.

d. Duplikaty faktur

1. W przypadku, gdy faktura bedaca w posiadaniu nabywcy ulegnie zniszczeniu albo
zaginie, sprzedawca, na wniosek nabywcy, wystawia ponownie fakture.

W przypadku, gdy faktura bedgca w posiadaniu sprzedawcy ulegnie zniszczeniu albo
zaginie, sprzedawca wystawia fakture na podstawie danych zawartych w fakturze
posiadanej przez nabywce.

Faktura wystawiona ponownie powinna oprocz danych zawartych na fakturze
pierwotnej zawiera¢ wyraz "DUPLIKAT" oraz date wystawienia duplikatu.

e. Kasy fiskalne

i

Podmioty dokonujgce sprzedazy na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych
dziatalnoéci gospodarczej oraz rolnikéw ryczattowych sg obowigzane prowadzic
ewidencje obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu kas rejestrujgcych.
Podmioty prowadzace ewidencje obrotu i kwot podatku naleznego przy zastosowaniu
kas rejestrujgcych sg obowigzani:

dokonywa¢ wydruku paragonu fiskalnego lub faktury z kazdej sprzedazy oraz
wydawaé wydrukowany dokument nabywcy;

dokonywaé niezwlocznego zgtoszenia wtasciwemu podmiotowi prowadzgcemu
serwis kas rejestrujgcych kazdej nieprawidtowosci w pracy kasy;

udostepnia¢ kasy rejestrujace do kontroli stanu ich nienaruszalnosci
i prawidtowoséci pracy na kazde zadanie wtasciwych organow;

zglaszaé kasy rejestrujagce do obowigzkowego przegladu technicznego
wiasciwemu podmiotowi prowadzacemu serwis kas rejestrujgcych;
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e przechowywac kopie dokumentdw kasowych przez okres wymagany w art. 112
ustawy o VAT, zgodnie z warunkami okreslonymi w ustawie z dnia 29 wrzeénia
1994 r. o rachunkowosci (j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1047);

o stosowaé Kasy rejestrujgce wylacznie do prowadzenia ewidencji wtasnej

sprzedazy,

e dokonywac wydruku emitowanych przez kase rejestrujacg dokumentéw i ich
kopii;

e prowadzi¢ i przechowywa¢ dokumentacje o przebiegu eksploatacji kasy
rejestrujgcej;

o dokona¢ zgtoszenia kasy rejestrujgcej do naczelnika urzedu skarbowego
w celu otrzymania numeru ewidencyjnego kasy;

e poddac¢ obowigzkowemu przegladowi technicznemu kasy rejestrujgce, ktdre
zostaly przez podatnika utracone, a nastepnie odzyskane, przed ich ponownym
zastosowaniem do prowadzenia ewidencji.

3. Od obowigzku ewidencjonowania za pomoca kas rejestrujacych przewidziane zostaty
wyjatki w postaci zwolnien przedmiotowych oraz zwolnien podmiotowych. Zwolnienia
z obowigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujgcych zostaty
zawarte w § 2 i § 3 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 16 grudnia
2016 r. w sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas
rejestrujgcych. (Dz. U. z 2016 r. poz. 2177; dalej: rozporzadzenie).

4. Zwolnieni z obowigzku ewidencjonowania obrotu za pomocg kasy fiskalnej sg
podatnicy:

a. u ktérych kwota obrotu na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikéw ryczattowych nie przekroczyta
w poprzednim roku podatkowym kwoty 20.000 zt. Zwolnienia tego nie
stosuje sie do podatnikéw, ktorzy w poprzednim roku podatkowym byli
obowigzani do ewidencjonowania lub przestali spetnia¢é warunki do
zwolnienia z obowigzku ewidencjonowania;

b. rozpoczynajgcych po dniu 31 grudnia 2016 r. dostawe towaréw Iub
swiadczenie ustug na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarcze] oraz rolnikéw ryczattowych, jezeli przewidywany przez
podatnika obrot z tego tytutu nie przekroczy, w proporcji do okresu
wykonywania tych czynnosci w danym roku podatkowym, kwoty 20 000 zt.

5. Podatnicy, ktorych obroty na rzecz oséb fizycznych przekraczajg kwote 20.000 zt, majg
mozliwos¢ korzystania ze zwolnienia z ewidencjonowania w zakresie catej dziatalnosci,
pod warunkiem, ze przewazajgca czesé ich obrotéw dotyczy sprzedazy zwolnionej
przedmiotowo z ewidencjonowania. Z ewidencjonowania zwalnia sie w danym roku
podatkowym podatnikéw dokonujacych sprzedazy towardéw i ustug zwolnionych
z ewidencjonowania, wymienionych w czeséci | zatacznika do rozporzadzenia,
w przypadku, gdy w poprzednim roku podatkowym udziat obrotow =z tytutu tej
sprzedazy w catkowitym obrocie podatnika byt wyzszy niz 80%. Zwolnienia tego nie
stosuje si¢ w przypadku podatnikéw, ktérzy w pierwszym lub drugim pétroczu
poprzedniego roku podatkowego osiagneli udziat procentowy, o ktérym mowa w zdaniu
poprzednim réowny lub nizszy 80%.

6. Przepisy stosuje sie odpowiednio do podatnikéw rozpoczynajacych $wiadczenie ustug
lub sprzedaz towaréw od 1 stycznia 2017 r. Zwolnienie z ewidencjonowania dotyczy

dokonywanych przez nich dostaw towaréw lub $wiadczenia ustug na rzecz oséb
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fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikéw ryczattowych,
jezeli przewidywany przez podatnika udziat procentowy obrotu:

a. za okres pierwszych szesciu miesigcy wykonywania tych czynnosci,

b. za okres do konca roku, w przypadku gdy okres wykonywania tych
czynnoéci w roku podatkowym jest krotszy niz szesc¢ miesiecy
- bedzie wyzszy niz 80%.

7. Zwolnienia przedmiotowe zostaty wyszczegolnione w zatgczniku do wyzej powotanego
rozporzadzenia. Przyktadowe transakcje, ktére podlegaja takiemu zwolnieniu to:

— uslugi w zakresie edukacji — z wytgczeniem:

_ ustug w zakresie pozaszkolnych form edukacji sportowej oraz zajec
sportowych i rekreacyjnych (PKWiU 85.51.10.0),

— ustug $wiadczonych przez szkoly tafica i instruktoréw tanca (PKWiIU
85.52.11.0),

— ustug éwiadczonych przez szkoty nauki jazdy (PKWiIU 85.53.11);

— dostawa nieruchomosci;

_  éwiadczenie ustug na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej oraz rolnikéw ryczattowych, jezeli swiadczacy ustuge otrzyma
w catoéci zaptate za wykonang czynno$c za posrednictwem poczty, banku
lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej (odpowiednio na
rachunek bankowy podatnika lub na rachunek podatnika w spoidzielcze;
kasie oszczednosciowo-kredytowej, ktorej jest cztonkiem), a z ewidencji
i dowodéw dokumentujacych zaptate jednoznacznie wynika, jakiej
konkretnie czynnosci dotyczyta;

—  ustugi stotéwek w placowkach wymienionych w art. 43 ust. 9 ustawy o VAT,
prowadzonych przez te placowki, udostepnianych wytgcznie dla ucznidw,
studentow i innych podopiecznych oraz nauczycieli i personelu;

— transport ladowy pasazerski, rozktadowy: miedzymiastowy i specjalizowany
— dotyczy wylgcznie przewozéw miejskich rozktadowych pasazerskich,
innych niz kolejowe, za ktére sg pobierane ceny ustalone przez gmine.

8. Zwolnienie z ewidencjonowania traci moc:

a. w odniesieniu do podmiotow okreslonych w pkt 4 lit. a - po uptywie dwoch
miesiecy nastepujacych po miesigcu, w ktérym podatnik przekroczyt obrot
realizowany na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej oraz rolnikéw ryczattowych w kwocie 20 000 zt,

b. w odniesieniu do podmiotéw okreslonych w pkt 4 lit. b - po uptywie dwoch
miesiecy nastepujgcych po miesigcu, w ktorym podatnik przekroczyt obrét
z tytutu dostawy towaréw lub $wiadczenia ustug na rzecz oso6b fizycznych
nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej oraz rolnikéw ryczattowych,
w proporcji do okresu wykonywania tych czynnosci, w kwocie 20 000 zt;

c. w odniesieniu do podmiotéw okreslonych w pkt 5 - po uptywie dwéch
miesiecy, liczac od konca péirocza danego roku podatkowego, w ktorym
podatnik korzysta z tego zwolnienia, jezeli w okresie tego poirocza udziat
procentowy obrotu byt rowny 80% albo nizszy niz 80%;

d. w odniesieniu do podmiotéw okreslonych w pkt 6 lit. a niniejszych
Wytycznych, u ktérych udziat procentowy obrotu w okresie pierwszych
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f.

10.

11

12.

13.

szesciu miesiecy jest rowny 80% albo nizszy niz 80% - po uptywie dwdch
miesiecy nastepujgcych po miesigcu, w ktérym uptynat ten okres:

e. w odniesieniu do podmiotéw okreslonych w pkt 6 lit. b ninigjszych
Whytycznych, u ktérych udziat procentowy obrotu jest za okres do korica roku
podatkowego réwny 80% albo nizszy niz 80% - po uptywie dwéch miesiecy
od zakoriczenia tego roku podatkowego.

Rozpoczgcie prowadzenia ewidencji przy pomocy kasy rejestrujgcej musi byé
poprzedzone ztozeniem zawiadomienia do wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego
0 zamiarze prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kasy. Zawiadomienie to sktada
si¢ na odpowiednim formularzu, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 14 marca 2013 r. w sprawie kas rejestrujgcych (Dz. U. z 2013
k. poZ: 363}

Niezaleznie od zawiadomienia naczelnika urzedu skarbowego, konieczne jest
dokonanie fiskalizacji kasy. Fiskalizacja dokonywana jest przez serwisanta kas
poprzez jednokrotne i niepowtarzalne uaktywnienie trybu fiskalnego pracy kasy
Z rownoczesnym wpisaniem numeru identyfikacji podatkowej podatnika (NIP) do
pamigci fiskalnej. Fiskalizacja potwierdzona jest wykonaniem raportu fiskalnego
dobowego. Wydruk raportu fiskalnego dobowego dotgczany jest do ksiazki kasy.

W terminie 7 dni od dnia fiskalizacji kasy, podatnik sktada do wtasciwego naczelnika
urzedu skarbowego, zgtoszenie danych dotyczacych kasy, w celu otrzymania numeru
ewidencyjnego. Zgtoszenie sporzadza sig na odpowiednim formularzu, stanowigcym
zatgcznik nr 2 do rozporzadzenia w sprawie kas.

Zgodnie z art. 106b ust. 3 ustawy o VAT, na zadanie nabywcy towaru lub ustugi
podatnik jest obowigzany wystawi¢ fakture. W przypadku otrzymania takiego zadania
od klienta zgodnie z art. 106h ustawy o VAT do egzemplarza faktury pozostajacego
u sprzedawcy dotgcza sie paragon dokumentujgcy sprzedaz.

Analizujgc ww. przepisy nalezy stwierdzi¢, ze na podatniku cigzy obowigzek wydruku
i wydania paragonu fiskalnego nabywcy, natomiast w przypadku kiedy klient zazgda
wystawienia faktury, wéwczas podatnik powinna odebra¢ od nabywcy oryginat
paragonu i dotgczy¢ do egzemplarza faktury, ktéry pozostaje u podatnika.

Dalsze wytyczne okreslajgce zasady identyfikacji jednostek budzetowych zobowigzanych

do

prowadzenia ewidencji za pomoca kas rejestrujgcych zostang podane w odrebnym

dokumencie.

Rachunki

1.

4.

W przypadku dokonywania czynnosci niepodlegajgcej opodatkowaniu powstaje
obowiazek wystawienia rachunku, na zadanie klienta zgtoszone nie pdzniej niz po
uptywie 3 miesigcy od dnia wydania towaru lub wykonania ustugi.

W przypadku zgtoszenia zgdania wystawienia rachunku przed wykonaniem ustugi lub
wydaniem towaru, rachunek nalezy wystawi¢ w terminie 7 dni od dnia wykonania ustugi
lub wydania towaru.

W przypadku zgtoszenia zgdania wystawienia rachunku po wykonaniu ustugi lub
wydaniu towaru, rachunek nalezy wystawié w terminie 7 dni od dnia zgtoszenia
zadania.

Rachunek obligatoryjnie zawiera nastepujace elementy:
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e nazwe oraz adres sprzedawcy i kupujacego badz wykonawcy i odbiorcy ustugi,
o date wystawienia i numer kolejny rachunku,

e okreslenie rodzaju i ilosci towarow lub wykonanych ustug oraz ich ceny
jednostkowe,

0g6lng sume naleznosci wyrazong liczbowo i stownie.

g. Dowody wewnetrzne

1. Dowéd wewnetrzny wystawia sie obligatoryjnie w celu udokumentowania:

o nabycia towaréw i ustug w przypadku, gdy dla tych towardw i ustug stosuje sie
procedure odwrdconego obcigzenia;

e wewnatrzwspdinotowego nabycia towarow;,

e importu ustug.

2. Dane dotyczace transakcji podlegajacych opodatkowaniu VAT, w stosunku do ktérych,
zgodnie z przepisami prawa i niniejszymi  Wytycznymi, nie istnieje obowigzek
wystawienia faktury lub paragonu fiskalnego, nalezy udokumentowaé wystawiajac
dowdd wewnetrzny.

3. W dowodzie wewnetrznym mozna ujgé wigcej niz jedna transakcje tzw. zbiorczy dowod
wewnetrzny. W tym przypadku dowod wewngtrzny nalezy wystawi¢ nie rzadziej niz raz
w miesigcu — na koniec miesigca.

4. Dowdd wewnetrzny powinien zawierac elementy przewidziane dla faktury VAT przez
przepisy ustawy o VAT.

5. W przypadku wystawienia zbiorczego dowodu wewnetrznego elementy nizej
wymienione moga by¢ ujete w zataczniku do dowodu wewngtrznego:

e nazwe oraz adres kupujgcego badz odbiorcy ustugi, towaru;

e nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi;

e date powstania obowigzku podatkowego;

e warto$c sprzedazy netto;

o stawka podatku, kwota podatku;

e sume wartosci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objeta
poszczegdlnymi stawkami podatku i sprzedaz zwolniong od podatku;

o kwote podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty
dotyczace poszczegblnych stawek podatku;

o kwote naleznosci ogotem.

h. Przeliczanie kwot wyrazonych w walutach obcych na ziote

1. W przypadku, gdy kwoty stosowane do okreslenia podstawy opodatkowania sg
okreslone w walucie obcej, nalezy dokonaé ich przeliczenia na ziote.
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2. Z zastrzezeniem pkt 3-6, przeliczenia dokonuje sie wedtug kursu $redniego danej
waluty obcej ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski na ostatni dzien roboczy
poprzedzajacy dzien powstania obowigzku podatkowego lub wedtug ostatniego kursu
wymiany opublikowanego przez Europejski Bank Centralny na ostatni dzien
poprzedzajgcy dzier powstania obowigzku podatkowego.

3. W przypadku, gdy faktura zawierajgca kwoty wyrazone w walucie obcej zostata
wystawiona przed powstaniem obowigzku podatkowego, przeliczenia dokonuje sie
wedtug kursu $redniego danej waluty obcej ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski
na ostatni dzien roboczy poprzedzajgcy dzier wystawienia faktury lub wedtug
ostatniego kursu wymiany opublikowanego przez Europejski Bank Centralny na ostatni
dzien poprzedzajgcy dzien wystawienia faktury.

4. W przypadku importu towardw, przeliczenia na ztote dokonuje sie zgodnie z przepisami
celnymi.

5. W przypadku ustug wstepu na imprezy masowe w rozumieniu ustawy z dnia 20 marca
2009 r. o bezpieczenstwie imprez masowych (tj. Dz. U. z 2015 . poz. 2139 z pozn.
zm.), kwoty stosowane do okreslenia podstawy opodatkowania wyrazone w walucie
obcej moga by¢ przeliczane na ztote zgodnie z przepisami celnymi stosowanymi na
potrzeby obliczania wartosci celnej importowanych towaréw.

6. W przypadku dokonania przeliczenia z uzyciem kursu wymiany opublikowanego przez
Europejski Bank Centralny, inne niz euro przelicza sie z zastosowaniem kursu wymiany
kazdej z nich wzgledem euro.

V. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ODWROTNEGO OBCIAZENIA
W ODNIESIENIU DO TRANSAKCJI KRAJOWYCH ORAZ IMPORTU USLUG

a. Sprzedaz towaréw wymienionych w zataczniku nr 11 do ustawy o VAT, o ktérych
mowa w art. 17 ust. 1 pkt 7 ustawy o VAT (tzw. odwrotne obciazenie).

1. Sprzedaz z odwrotnym obcigzeniem wystepuje w sytuacji gdy:
a) dostawca nie korzysta z tzw. zwolnienia podmiotowego od podatku,
b) nabywca jest zarejestrowanym podatnikiem VAT czynnym,

c) dostawa nie jest objeta zwolnieniem na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 2 lub art. 122
ustawy o VAT (zwolnienia dla towaréw wykorzystywanych wytacznie na cele
dziatalnosci zwolnionej z VAT jezeli z tytutu nabycia, importu lub wytworzenia tych
towaréw nie przystugiwato dokonujacemu ich dostawy prawo do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwote podatku naliczonego oraz dla dostaw ziota
inwestycyjnego.

2. Jezeli dostawa towaréw wymienionych w zataczniku nr 11 do ustawy o VAT
dokonywana jest na rzecz podatnika korzystajacego ze zwolnienia podmiotowego lub
na rzecz osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej nalezy zastosowac
stawke 23%.
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3. Na fakturze dotyczacej sprzedazy w ramach odwrotnego obcigzenia podatnik powinien
umiesci¢ dodatkowo wyrazy ,odwrotne obcigzenie”. Faktura nie zawiera danych
okreslonych w art. 106e ust. 1 pkt 12-14.

4. Obowiazek podatkowy powstaje w terminie wydania towaru nabywcy. Otrzymanie
zaliczki powoduje powstanie obowigzku podatkowego.

5. Obowiazek wystawienia faktury powstaje w przypadku dokonania sprzedazy na rzecz
innego podatnika podatku VAT Ilub osoby prawnej niebedacej podatnikiem podatku
VAT badz na zadanie innego nabywcy towaru.

6. Fakture wystawia sie¢ nie wczesniej niz 30. dnia przed datg powstania obowigzku
podatkowego i nie poézniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym
powstat obowigzek podatkowy.

7. W przypadku sprzedazy na rzecz osob fizycznych koniecznym jest dokumentowanie
tych transakcji przy uzyciu kasy fiskalnej. Szczegbtowy sposéb dokumentowania tych
transakcji opisany zostat w rozdziale IV niniejszych  Wytycznych  pn.
DOKUMENTOWANIE TRANSAKCJI.

Zakup towaréw wymienionych w zataczniku nr 11 do ustawy o VAT, o ktorych mowa
w art. 17 ust. 1 pkt 7 ustawy o VAT (tzw. odwrotne obciazenie) oraz import ustug

1. W przypadku transakcji dotyczacych obrotu towarami wymienionymi w zatgczniku
nr 11 do ustawy o VAT oraz importu ustug do rozliczenia kwoty podatku naleznego
zobowigzany jest nabywca, pod warunkiem, ze:

e strony transakcji sg czynnymi podatnikami VAT,
o czynno$é bedgca przedmiotem transakcji nie jest zwolniona z opodatkowania.

2. Obowigzek podatkowy w przypadku dostawy towaréw objetych odwréconym
obciazeniem oraz importu ustug powstaje na zasadach okreslonych dla dostarczanych
towarow i éwiadczonych ustug okreslonych w art. 19a ustawy o VAT.

3. Podstawe opodatkowania w przypadku dostawy towaréw objetych odwroéconym
obciazeniem oraz importu ustug stanowi wszystko, co nabywca zobowigzany jest
zaptaci¢ sprzedawcy.

4. W przypadku dostawy towaréw objetych odwréconym obcigzeniem oraz importu ustug
zastosowanie maja stawki podatku VAT lub zwolnienia z opodatkowania, ktore bytyby
wilasciwe dla dostawy towaru lub $wiadczenia usitug, gdyby czynno$ci te byty
wykonywane na zasadach ogolnych (poza procedurg odwréconego obcigzenia).

5. W zwigzku z zakupem towaru objetego odwrotnym obcigzeniem lub ustugi od
kontrahenta zagranicznego nabywca zobowigzany jest do naliczenia kwoty podatku
naleznego z tytutu dokonanej transakcji i ujecia jej w rejestrze sprzedazy oraz
wykazania w czastkowej deklaracji za wiasciwy okres rozliczeniowy.

6. Szczegdlnym przypadkiem zastosowania procedury odwrdconego obcigzenia jest
zakup towaréw w ramach jednolitej gospodarczo transakcji.

7. Przez jednolita gospodarczo transakcje rozumie sie transakcje obejmujgcg umowe,
jezeli w jej ramach wystepuje jedna lub wiecej dostaw towardw, nawet jezeli sg one
59



VL.

dokonywane na podstawie odrebnych zaméwien lub wystawianych jest wiecej faktur
dokumentujgcych poszczegdlne dostawy. Za jednolita gospodarczo transakcje uznaje
si¢ roéwniez transakcje obejmujaca wiecej niz jedng umowe, jezeli okolicznosci
towarzyszace tej transakcji lub warunki, na jakich zostata ona zrealizowana, odbiegaty
od okolicznosci lub warunkéw zwykle wystepujacych w obrocie towarami. Pojecie
jednolitej gospodarczo transakcji obejmuje transakcje powyzej 20 000 zt, dotyczgce
dostaw towaréw zdefiniowanych w pkt 8.

Przez towary, o ktérych mowa pkt 6 rozumie sie:

e elektroniczne uktady scalone — wytgcznie procesory,

¢ przeno$ne maszyny do automatycznego przetwarzania danych, o masie <= 10
kg, takie jak: laptopy i notebooki; komputery kieszonkowe (np. notesy
komputerowe) i podobne — wytacznie komputery przenosne, takie jak: tablety,
notebooki, laptopy,

e telefony dla sieci komérkowych lub dla innych sieci bezprzewodowych —
wytgcznie telefony komorkowe, w tym smartfony,

e konsole do gier wideo (w rodzaju stosowanych z odbiornikiem telewizyjnym lub
samodzielnym ekranem) i pozostate urzadzenia do gier zrecznosciowych lub
hazardowych z elektronicznym wyswietlaczem — z wytgczeniem czesci
i akcesoriow.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W ODNIESIENIU DO NIESCIAGALNYCH
WIERZYTELNOSCI

W odniesieniu do wierzytelnoéci, dla ktérych uptyneto 150 dni od daty terminu
pfatnosci, mozliwe jest skorzystanie z procedury postepowania w odniesieniu do
niesciagalnych wierzytelnosci pod warunkiem, ze:

e wierzytelnosc¢ nie zostata zbyta,

od daty wystawienia faktury dokumentujgcej wierzytelnosé nie uptynety 2 lata

liczgc od korica roku, w ktérym zostata wystawiona,

e czynno$¢ zostata dokonana na rzecz podatnika VAT zarejestrowanego jako
podatnik VAT czynny, nie bedacego w trakcie postepowania
restrukturyzacyjnego w rozumieniu ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo
restrukturyzacyjne, postgpowania upadiosciowego lub w trakcie likwidacji
(informacje te dostgpne sa na stronie Ministerstwa Sprawiedliwo$ci —
https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu),

* na dzien poprzedzajgcy dzien ztozenia deklaracji podatkowej, w ktorej
dokonana zostanie korekta wierzyciel i dtuznik sg zarejestrowani jako podatnicy
VAT czynni,

* na dzien poprzedzajgcy dzien ziozenia deklaracji podatkowej, w ktorej
dokonana zostanie korekta dtuznik nie jest w trakcie postepowania
restrukturyzacyjnego w rozumieniu ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo
restrukturyzacyjne, postepowania upadtosciowego lub w trakcie likwidacji (co
moze potwierdzi¢ wydruk ze strony Ministerstwa Sprawiedliwosci).

2. Korekty tej dokonuje sie poprzez obnizenie kwoty podatku naleznego oraz podstawy

opodatkowania wynikajacej z faktury dokumentujgcej niesciagalna wierzytelnosé.
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VIL.

Korekty dokonuje sig w rozliczeniu za okres, w ktorym uptywa 150 dzien od daty
terminu ptatnosci wierzytelnosci.

. W przypadku niedokonania korekty podstawy opodatkowania i kwoty podatku

naleznego w terminie okreslonym w pkt 3, korekty tej dokonuje sig poprzez
skorygowanie rozliczenia za okres, W ktorym prawo to powstato.

. W przypadku, gdy po ztozeniu deklaracji podatkowej, w ktérej dokonano stosownej

korekty naleznos¢ zostanie uregulowana lub zbyta w jakiejkolwiek formie koniecznym
jest zwiekszenie podstawy opodatkowania oraz kwoty podatku naleznego
w rozliczeniu za okres, w ktérym nalezno$¢ zostata uregulowana lub zbyta.
W przypadku czesciowego uregulowania nalezno$ci, podstawe opodatkowania oraz
kwote podatku naleznego zwigksza si¢ w odniesieniu do tej czesci.

SZCZEGOLNA PROCEDURA ROZLICZANIA PODATKU VAT ZWIAZANEGO
Z ZAKUPEM PRODUKTOW ROLNYCH OD ROLNIKA RYCZALTOWEGO

. W przypadku dokonywania zakupu produktéw rolnych od rolnika w pierwsze; kolejnosci

ustalié nalezy, czy osoba (podmiot) posiada status rolnika ryczaftowego na gruncie
ustawy o VAT.

Przez rolnika ryczattowego, o ktérym mowa w pkt 1, rozumie sie rolnika dokonujgcego
dostawy produktéw rolnych pochodzacych z wiasnej dziatalnosci rolniczej lub
éwiadczacego ustugi rolnicze, korzystajgcego ze zwolnienia od podatku VAT,
z wyjatkiem rolnika obowigzanego na podstawie odrebnych przepiséw do prowadzenia
ksigg rachunkowych.

Przez produkty rolne, o ktérych mowa w pkt 1 rozumie sie towary wymienione
w zatgczniku nr 2 do ustawy oraz towary wytworzone z nich przez rolnika ryczattowego
z produktow pochodzacych z jego wiasnej dziatalnosci rolniczej przy uzyciu srodkow
zwykle uzywanych w gospodarstwie rolnym, leénym i rybackim.

. W przypadku, gdy zakup produktow rolnych dokonywany jest od rolnika ryczattowego

zobowiagzanym do wystawienia faktury z tytutu dokonania tej transakcji jest nabywca.

Fakture z tytutu zakupu produktow rolnych nabywca wystawia nie pbézniej niz
z uptywem 15. dnia miesigca nastepujgcego po miesiacu, w ktorym dokonano dostawy
towaréw lub wykonano ustuge.

6. W przypadku, gdy przed wykonaniem ustugi badz dostarczeniem towaru rolnik

ryczattowy otrzyma catos¢ lub cze$é zaptaty z tego tytutu, nabywca zobowigzany jest
do wystawienia faktury dokumentujacej tg transakcje nie pdzniej niz z uptywem 15.
dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, W ktorym dokonano tej ptatnosci.

Faktura, o ktérej mowa w pkt 5 i pkt 6 powinna zawierac:

e imie i nazwisko lub nazwe albo nazwe skrocong dostawcy i nabywcy oraz ich
adresy,

e numer identyfikacji podatkowej lub numer PESEL dostawcy i nabywcy;

o numer dowodu osobistego dostawcy lub innego dokumentu stwierdzajgcego jego
tozsamoéé, date wydania tego dokumentu i nazwe organu, ktory wydat
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dokument, jezeli rolnik ryczattowy dokonujacy dostawy produktéow rolnych jest
osobg fizyczng;

e date dokonania nabycia oraz date wystawienia i numer kolejny faktury;

e nazwy nabytych produktéw rolnych:;

¢ jednostke miary i ilo§¢ nabytych produktéw rolnych oraz oznaczenie (opis) klasy
lub jakosci tych produktéw:

* ceng jednostkowg nabytego produktu rolnego bez kwoty zryczattowanego zwrotu

podatku;

wartos¢ nabytych produktéw rolnych bez kwoty zryczattowanego zwrotu podatku;

stawke zryczattowanego zwrotu podatku;

kwote zryczattowanego zwrotu podatku od wartosci nabytych produktéw rolnych;

wartos¢ nabytych produktéw rolnych wraz z kwotg zryczattowanego zwrotu

podatku;

e kwote naleznosci ogétem wraz z kwotg zryczattowanego zwrotu podatku,
wyrazong cyfrowo i stownie;

e czytelne podpisy os6b uprawnionych do wystawienia i otrzymania faktury lub
podpisy oraz imiona i nazwiska tych oséb.

Faktura VAT RR powinna réwniez zawieraé¢ oswiadczenie dostawcy produktéw rolnych
w brzmieniu: "O$wiadczam, ze jestem rolnikiem ryczattowym zwolnionym od podatku od
towardw i ustug na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 3 ustawy o podatku od towaréw i ustug."

8. Podstawe opodatkowania w przypadku rolnika ryczattowego dokonujgcego dostawy

10.

produktéw rolnych dla czynnego podatnika podatku VAT stanowi cena netto produktow
sprzedawanych powigkszona o kwote zryczattowanego podatku VAT w wysokosci 7%.

Odzyskanie kwoty zryczattowanego podatku przez wystawce faktury VAT RR (nabywce
produktow rolnych) odbywa sie poprzez powiekszenie u niego kwoty podatku naliczonego.
Zwigkszenie to nastepuje w rozliczeniu za okres, w ktorym dokonano zaptaty naleznosci
z faktury VAT RR. Zaptata za produkty rolne na rachunek bankowy rolnika ryczattowego
musi by¢ dokonana nie pézniej niz 14. dnia od dnia zakupu, z wyjatkiem przypadku, gdy
rolnik zawart umowe z podmiotem nabywajacym produkty rolne okreslajaca diuzszy
termin ptatnosci.

Zastrzec nalezy, iz kwota zryczattowanego podatku powigkszajgca podatek naliczony
powinna by¢ ujgta w rejestrze zakupu dotyczacego okresu, w ktorym podatnik ztozyt
dyspozycje bankowa (polecenie przelewu) przekazania pienigdzy na rachunek bankowy
rolnika ryczattowego. Nie mozna tego odliczenia dokonaé w deklaracji za inny okres
rozliczeniowy (wczesniejszy lub pozniejszy), gdyz moze to spowodowaé zanizenie
zobowigzania podatkowego za dany miesigc lub zawyzenie zwrotu podatku.
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